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BEVEZETES
Kedves Sziil 5k!

A Hazirend a nevelési intézményre vonatkozo jogszabédlyokban megfogalmazott jogok és

kotelezettségek érvényesiilésének helyi rendje, a Mesevar Ovoda feladatellatasi helyeinek
mitkodésének belsé szabalyzo dokumentuma.

Ahhoz, hogy gyermekeink nyugalmit, biztonsagat, fejlédését az évoda megfelelé moédon tudja
biztositani, elengedhetetlen feltétel az Ondkkel valé harmonikus egylittmiikddés kialakitasa.
Ennek érdekében kérjiik Onoket, hogy az aldbbiakban részletezett hazirendiinket sziveskedjenek
megismerni, és a benne foglaltakat betartan.

Hazirend célja, hogy megdllapitsa:
¢ agyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat,
° agyermek Ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,
* az 6vodai munkarendet, a tevékenységek rendjét, az intézmény és helyiségei, eszkdzei és az
Ovoddhoz tartozd teriiletek hasznalatanak rend;jét,
e aszildk jogat és kotelességeit,
* intézménylink 6vo — védé szabalyait.

Hazirend a kovetkezd torvények és jogszabalyok alapjan késziilt:
* 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl
* 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

Hazirend hatidlya:
® Ahazirend személyi hatélya kiterjed:
v' Az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évé személyre
v’ Az dvodai ellatasban részesiil gyermekre és sziileire az dvodai gyermeki jogviszony
megléte alatt

* A hazirend id6beli hatalya:
v' Az intézményi gyermeki jogviszony kezdetekor keletkezik és a megsziinéséig tart.
v A Hazirend hatélyba lépésének napjatol visszavonasig folyamatosan.

* A hazirend teriileti hatdlya:
v’ A hézirendben megfogalmazott szabdlyokat az intézmény teljes teriiletén, mind a négy
feladatellatasi helyen, illetve az intézményen kiviil szervezett programok, foglalkozasok
esetében az intézményen kiviil is alkalmazni kell.

* A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozd szabalyok:
v" A hazirendet az i gazgato kesziti el a nevelGtestiilet bevonaséval, majd azt a
nevelGtestiilet elfogadja.
v Ahazirendet a fenntart6 ellendrzi. A hazirend azon rendelkezéseinek hatdlybalépéséhez,
amelyekbdl a fenntartéra tobbletkotelezettség hirul, a fenntartd egyetértése sziikséges.
v A Sziiléi Szervezet a hizirendet tajékoztatasul megkapja, és az abban foglaltakral
tajékoztatdst kérhet.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés!



ALTALANOS INFORMACIOK OVODANKROL

Az 6vodank OM azonositdja: 032831

Az 6vodank neve: Mesevar ()VOdﬂ
Az 6vodank székhelye: Mesevar Ovoda 2461 Tarnok, Honfoglalas utca 3 -9. Tel.: +3623389980

Telephelyeink:

Mesevir Ovoda Templom utcai Telephely 2461 Térnok, Templom utca 14. Tel.: +3623388392
Mesevar Ovoda Dézsa Gyorgy uti Telephely 2461 Tarnok, Dozsa Gyorgy ut 71. Tel.: +3623389342
Mesevar Ovoda Marton utcai Telephely 2461 Tarnok, Marton utca 1. Tel.: +3623387138

Az 6vodank email cime: mesevar.ovoda@tarnok.hu
Web.: tarnokiovoda.hu

Az 6vodéank befogadd képessége Osszesen: 424 {6 (4 épiilet)

Az intézmény igazgatéja: Halmosné Liebhauser Szilvia
Fogadooraja: el8zetes egyeztetés alapjan, elérhetdsége: Tel.: 3623389980

Az intézmény igazgato-helyettese: Tolnai Judit
Fogadodraja: eldzetes egyeztetés alapjan, elérhetdsege: Tel.: +3623389980

Az intézmény igazgato-helyettese: Kolt6 Marianna
Mesevar Ovoda Dézsa Gyorgy tti Telephelye
Fogadooraja: el8zetes egyeztetés alapjén, elérhetésége: Tel.: +3623389342

Mesevir Ovoda Marton utcai Telephelye vezetdi feladatokkal megbizott

6vodapedagégus: Kovecses Krisztina

Fogadooraja: eldzetes egyeztetés alapjan, elérhetdsége: Tel.: +3623387138

Mesevar {)voda Templom utcai Telephelye vezetdi feladatokkal megbizott 6vodapedagdgus:
Fiilopné Abel Emilia

Fogadoorija: elzetes egyeztetés alapjan, elérhetdsége: Tel.: +3623388392

Intézmény évodatitkara: Szontagh-Eszéki Nikolett elérhetdsége: Tel.: +3623389980

Ovodai étkezéssel, szamlazasdval foglalkozé iigyintéz6: Brosko Bianka
Fogadéoraja: el8zetes egyeztetés alapjan, elérhetdsége: Tel.: +3623389980

Az 6vodank gyermekvédelmi felelsei: Fogadoorak eldzetes egyeztetés alapjan

Mesevar (_)\'oda (Honfoglalas utca 3-9.) Parizek Tamasné +3623389980
Mesevar Ovoda Templom utcai Telephelyve Danyi Mariann +3623388392
Mesevir Ovoda Dozsa Gydray uti Telephelve Kerek Adrienn +3623389342
Mesevir Ovoda Marton utcai Telephelye Kaszas Erika +3623387138

Ovodai szocidlis segitd:

Intézméyiink orvosa:
Dr. Janoczki Katalin elérhetésége: +3623753101mobil: +36302294513

Az 6voddnk védonéi: ElérhetSségiik: Tel.: +3623753101; +3623753850

Mesevdr Ovoda (Honfoglalds utca 3-9.) Horvathné Bényei Erika+36301851261
Mesevdr Ovoda Templom utcai Telephelye Albert-Molnar Bettina +36300133926
Mesevdr Ovoda Dozsa Gyorgyiti Telephelve Kun Flora +36300122586
Mesevar Ovoda Marton utcai Telephelye Nagy Orsolya +36300132093
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1. AZ OVODA MINT NEVELESI INTEZMENY

Az oOvoda a kézoktatdsi rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye, a csalddi nevelés
kiegészitdje, a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig.

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az 6voda 6vo-veéds, szocialis, nevels — személyiségfejleszté funkciokat lat el.

Az dvoda nevelési célja: az dvodasok sokoldalt, harmonikus fejlodésének gyermeki személyiség
kibontakoztatdsanak elésegitése.

Az évodai nevelésiink alapelve: a gyermeki szemelyiséget tisztelet, elfogadas, szeretet és megbecsiilés
ovezze. Nevelésiink lehetévé teszi és segiti a gyermek személyiség fejlodését, a gyermek egyéni
képességeinek kibontakoztatdsat.

Az 6vodankban a neveldmunka mindenkor ervényben 1évé Koznevelési térvény, az 6vodai nevelés
orszdgos alapprogramja, a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat, valamint a helyi Pedagdgiai program
szerint folyik. Ennek megvaldsitasahoz szitkséges az 6voda és a csalad sokoldalti, bizalomra épiil
egylttmiikodése.

2. AZ INTEZMENY NYITVATARTASA
o Nevelési év: szeptember 1-t81 - augusztus 31-ig tart.

* Nyari 6vodai ellatast dsszevont csoporttal és nyari napirenddel szervezziik junius 16—augusztus
31.

e Nyadri zarés / nyitva-tartas rendjérél nevelési év elején, de legkésdbb februar 15-ig tajékoztatjuk
a sziil8ket: sziildi szervezeti tagokat e-mailben, illetve az 6voda hirdetdtablain, a honlapon a
Nevelési év rendje dokumentumban.,

* Nevelés nélkiili munkanapokat évente 6t alkalommal vesz igénybe intézményiink Sziil6i
Szervezet jovahagyasaval, melyrdl irasban tajékoztatjuk a sziiléket, a nevelési év elején az
6vodaban elhelyezett hirdetétablakon, intézmény honlapjan Nevelési év rendje dokumentumban.
Ezeken, a napokon az dvodapedagogusok, nevel8-oktatdé munkat segité alkalmazottak kozos
programokon, kdtelezé tovabbképzésen, értekezleten, szakmai el6adasokon, megbeszéléseken
vesznek részt.

e Intézményiink napi nyitva-tartasa: Munkanapokon reggel 6:00 6ratdl délutan 18:00 oraig.
17:00-18:00 oraig tigyeletet tartunk. Az intézménylinkben maradt gyermek feliigyeletét egy
Ovodapedagogus vagy pedagogiai asszisztens és egy dajka egyiittesen biztositja. A sziils
(gondviseld) koteles gyermekét elvinni intézményiink nyitvatartasi idején beliil.

* Gyiilekezés igény szerint reggel 6:00 - 7:30 ordig torténik, akar 6sszevontan is, a kijelolt
csoportszobaban:

Delutan 15:30 - 17:00 6raig Ssszevontan is jatszanak a gyerekek hazamenetelig a kijelslt
csoportszobaban.

* Az 6vodai és iskolai sziinetek elétt, illetve 4thelyezett munkanapok esetében felméri a sziiléi
igényeket az 6vodai elldtds lemondasara, sziildi nyilatkozatok formajaban.

® Az ¢6voda munkarendjében bekovetkezett tartos valtozasokrdl a sziiléket értesitjiik.

® Az ¢voda zavartalan miikddése érdekében, a dolgozok 1étszamcsokkenése miatt csoport
0Osszevonasok lehetnek, illetve a gyermekek a csoportokba szétosztasra keriilhetnek.

® A gyermek érdekeit, egészséges fejlédését fi gyelembe véve az dvodaban tartézkodasanak ajanlott
maximalis ideje: napi 8 éra.



3. GYERMEK AZ OVODABAN

3.1. A gverekek jogai, kitelességei:

A nevelési és oktatdsi intézményben, biztonsagban és egészseges kérnyezetben neveljék,
oktassiak. Ovodai napirendjét életkornak megfeleléen alakitsak ki /jatékidd, levegdztetés,
pihen&ids, étkezés, mindennapi mozgds. / Biztonsaga érdekében az dvodaban tartézkodasaideje
alatt végig pedagogus, nevel8-oktato munkat segito alkalmazott: pedagdgiai asszisztens, dajka
felligyelete alatt 4ll.

A gyermek, emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartisa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide tartozik az étel
erbltetése, a levegbztetés megvondsa is. A gyereket kdzvetlen vagy kozvetett hatranyos
megkiildnboztetés nem érheti.

A gyerek joga, hogy képességének, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben €s
oktatdsban részesiiljon.

Vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyerek nevelése és oktatasa az intézmény pedagadgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaltian kell megvalositani. Biztositani kell
a tevékenységeken valo részvételét.

A gyerek cselekvési szabadsagit, csaladi ¢lethez, maganélethez valo jogat az Ovoda nem
korlatozhatja, de a gyerek, e joganak gyakorldsakdzben nem veszélyeztethetisajat, illetve tarsai,
az dvoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akaddlyozhatja viselkedésével a
tobbiek miivelddéshez, fejlédéséhez valo jogat.

A gyermek életkoratol fliggetleniil, llapotanak, szeméelyes adottsaganak megfeleld ellatasban
részesiiljon, sziikség esetén a pedagdgiai szakszolgalat fejlesztésén, terapidjan részt vegyen.
Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben, sziiléi nyilatkozat alapjan kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A gyerek az intézmény eszkozeit /jatékok, foglalkozasi, fejleszt8eszkozok/, berendezeseit
/bltorok/ felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerilien hasznalhatja, arra vigyaznia kell.
Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen részt vegyen sajat kornyezetének és az ltala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartasaban.

3.2. Gvermekek évodai felvétele, Atvétele, 6vodai beiratkozas

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan tortenik.

A jelentkezés modjat, hatdridejét az dvoda sajat honlapjan, a faliGjsagjan, a tarnoki kozseg

hirlapjaban, valamint a kdzség online felilletén teszi kozz€.

A beiratkozas a sziilé személyes megjelenésével torténik. A sziil, gondviseld tajékoztatdsautan

(6vodai dokumentumok elérhet6sége: Hazirend, Pedag6giai program)a gyermek adatai rogzitésre

keriilnek az OVIKRETA informatikai rendszer Felvételi el6jegyzési naplojaba.

Az adatok igazolasa érdekében a gyermek (lakcimkartya, sziiletési anyakonyvi kivonat vagy

személyigazolvany, TAJ kartya) a sziilo személyazonossagat igazolo dokumentumait be kell

mutatni.

A felvételrdl, atvételrdl, illetve az esetleges elutasitdsrol az igazgatd dont, melyrdl a sziil6t,

gondvisel8t hatarozat/értesités formajaban ta] ékoztatja legkésdbb a beiratkozasra kiirt utolso

hatérnapot koveté 30. napig. A hatarozatot/ értesitést az OVIKRETA informatikai rendszer

generalja, melyet a sziil§ altal megadott értesitési cimre, e-mail cimre kiildiink meg.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasirol a sziilok és az ovodapedagdgusok

véleményének kikérése mellett - az egyenld banasmaodrol ¢s az esélyegyenldség elmozditasarol
6



$20616 2003. évi CXXV. térvény 28. §-aban meghatarozott feltételekkel 0sszhangban - az igazgato
dont.

Az ¢év kozben Wijonnan jelentkez$ gyermekek fogadasa az dvodai nevelési évben folyamatosan
torténik.

A gyermeket elsGsorban abba az dvodéba kell felvenni, amelynek a korzetében életvitelszertien
lakik. A Mesevar Ovoda minden feladatell4tasi helyének korzete Tarnok Nagykozség teriilete.
Ha az 6vodaba jelentkez6k szama meghaladja a felvehet§ gyermekek szamat, az igazgatd
bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

Az 6voda koteles felvenni azt a gyermeket, aki a nevelési év kezdete elétt augusztus 31-ig betolti
3. életévét.

Az 6voda helyhiany miatt megtagadhatja a gyermekek felvételét, ez alol kivétel a hatranyos
helyzetli gyermek, aki a gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatasrol sz616 térvény alapjan
jogosult a napkdzbeni ellatasra, illetve akinek a felvételét a gyamhatosag kezdeményezte.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartdsa az 4tadé 6voda értesitése alapjan az atvevé 6voda feladata.

3.3 Mikor veheti igénybe a gvermek az évodat

A gyermek harmadik életévének betéltése utdn, illetve akkor, ha a gyermek a harmadik életévét
a felvételétdl szamitott hat hdnapon beliil betolti, feltéve, hogy minden a telepiilésen lakohellyel,
ennek hidnydban tartézkodasi hellyel rendelkez6 hdroméves és annal id6sebb gyermek dvodai
felvételi kérelme teljesithetd; egészen a hatodik életévének betdltését kdvet6 augusztus 31-ig.
Az 6vodaba felvett gyermekek 6vodai jo gviszonya a beiratds napjan jon létre. A tényleges 6vodai
ellatas, ideértve az 6vodai étkeztetds i génybevételének id6pontjat az igazgaté az 6vodai
felvetelrdl sz016 irasbeli értesitése hatarozza meg.

Amikor a gyermek egészséges.

Akkor, ha a gyermek sziil6je/gondviseléje az étkezési i genyt gyermeke szamadra bejelentette elézé
nap f€l 9 éraig az E-Menza rendszerben.

Akkor, ha sziil6/gondviseld az étkezési téritési dijat megfizeti, kivéve a kedvezményes étkezésben
részesiilé gyermek esetében.,

3.4. Az 6vodaba jarisi kotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a neveldsi
¢v kezdé napjatol legalabb napi négy ordban ovodai foglalkozason vesz részt.

A sziil8 - tArgyév aprilis 15. napjdig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31, napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdltia Kormany rendeletében kijel5lt szerv,
(a tovabbiakban: felmentést engedélyezé szerv) teriiletileg illetékes jardsi hivatal
(kormanyhivatal) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
kortilményei, sajétos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az
igazgat6 vagy a védénd, tovabba tartds gyogykezelés alatt 4116 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-
a szerinti altaldnos jarobeteg-szakellatisban, vagy az Elitv. 91. §-a szerinti ltaldnos fekvSbeteg-
szakellatasban részt vevé szakorvos rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek
esetében a kérelem a tdrgyév aprilis 15. napja utén is benytjthat6. Az eljaras id6tartama 6tven
nap.

Az Ovodaba jarasi kotelezettség miatt az évodabol vald hidnyzast minden esetben a sziilének
irasban kell igazolnia és feltdltenic a oviKRETA rendszerbe, A gyermek betegsége esetén a
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hidnyzést az orvos igazolja Elektronikus Egészségiigyi Szolgdltatdsi Tér (EESZT) rendszeren
keresztiil.

3.5. A tankotelezettség kezdete, beiskolazas rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolt,
tankotelessé valik.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdédik.

A s7iil8 kérelmére a felmentést engedélyezé szerv (Oktatasi Hivatal) dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. Sziiléi kérelem hidnydban a gyermek
tankotelezettsége megkezdésének halasztdsat a gydmhatosag is kezdeményezheti. A sziilo, a
gyamhatosag a kérelmét legkésébb az iskolakezdés évének januar 18-aig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Az eljaras ligyintézési hatarideje 6tven nap. A sziil6 kérelme
alatdmasztdsara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamasztd 6vodai
dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértoi bizottsag
rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsag a sziildi kérelem benyujtasara nyitva 4116 hatérido elétta
gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiloi
kérelem benyjtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv (Oktatasi Hivatal) a szl kerelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kora el8tt megkezdje tankételezettségének teljesitesét.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai
nevelésben valé részvételét, vagy a szakértSi bizottsag azért javasolja a tankotelezettseg
megkezdése aloli felmentésre irdnyul6 kérelem benytjtasaranyitva all6 hataridé elétta gyermek
tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben vald részvetelét, mert a gyermek sajatos nevelési
igényti, vagy beilleszkedési, tanulési, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szdmara az
6voda a szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tdl, a tankotelezettség teljesitésének
megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocialis érettség elérésére iranyulo, az 6vodai
nevelés idSkeretébe dgyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

A tankdtelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis €s testi
fejlettségének allapota elérje az iskoldba lépéshez sziikséges szintet.

A szillének be kell iratni tankoteles gyermekét a kdrzeti iskola elsé évfolyamaraa jogszabalyban
meghatarozott idészakban.

3.6. Megsziinik az ovodai elhelyezés ha...

A gyermeket a mésik dvoda atvette, az atvétel napjan.

A felmentést engedélyezd szerv (illetékes jarasi hivatal) a s7iilé kérelmére engedélyt adott a
gyermek 6vodabol torténd kimaradasara.

A gyermek felvételt nyert az iskoldba, a nevelési ev utolsé napjén.

Az 6voddba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.
Ovodavéltoztatds esetén a sziilé/gondviseld irasban bejelentette a gyermeke Ovodai
jogviszonyanak megsziintetéset.

3.7. A syermekek érkezésének és tiavozasanak rendje

A szill8k a gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt hozhatjak ¢s hazavihetik, ha azt az évodai
tevékenységek tiszteletben tartdsa mellett teszik. Az 6voda nevelbtestiilete kéri, hogy a
gyermekeket sziileik legkésébb 8 érdig hozzdk be az bvodaba iskolaalkalmassag clérésének



celjabol, a foglalkozdsokon valo rendszeres fejlesztémunka érdekében, a kozos jaték és
elmenyszerzés, az elmélyiilt egyiitt tevékenykedés kedvéért, valamint, balesetvédelem okokbél.
A gyerekeket az 6vodaba érkezéskor a sziild minden esetben kisérje be és adja at az
ovodapedagbgusnak, pedagégiai asszisztensnek, dajkanak, tivozaskor pedig kérjék ki. Ha a
gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobéba, az 6vodapedagogus, pedagogiai
asszisztens, dajka nem tud a gyerek jelenlétérsl, { gy feleldsséget nem vallalhat érte.

Kérjiik, gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki az 6voda ajtajan, kapujan, s6t mas gyermekére
is fokozottan figyeljenek. A bejarati ajtot és a kaput minden esetben be kell csukni érkezéskor és
tavozaskor. A biztonsagi reteszt, méagneszarat csak a sziilé nyithatja ki, a gyermekek nem
hasznalhatjak.

A sziil§ {rasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket testvérrel,
idegennel haza engedjék, az irdsos engedélyt a sziilének kell atadni az ovodapedagdgusnak
legalabb egy nappal az aktualis nap elétt, Varatlan esemeény esetén a sziild koteles telefonon
ertesiteni az 6vodapedagogust arrél, hogy ki fogja elvinni gyermekét az 6vodabol.

Nevelési év elején a sziilének frdsban kell nyilatkoznia arrol, hogy kik azok a személyek, akik
elvihetik gyermekét az 6vodabol,

Valofélben vagy élettérsi viszonyban 16v8 sziilék esetében a gyerek elvitelét a gyermek
elhelyezésrdl sz016 birdsagi végzés bemutatisa utan korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik
rovasara.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zdrasaig (18 Ordig), az digyeletes
ovodapedagogus kotelessége elSszor telefonon keresni a sziilot, majd meghatalmazott
hozzatartozokat- Amennyiben senki nem elérheté, az i gazgato ertesiti a gyermekj6léti szolgalatot,
¢s végsd esetben a renddrséget, mikdzben a gyermek feliigyeletét biztositjak.

Ha a sziil6 a gyermekéért jott, akkor a legrovidebb idén beliil el kell hagynia az 6voda
teriiletét!

3.8. A gyermekek dpoltsiaga, ruhdzata az 6voddban

A gyerek akkor dpolt, ha a teste, a haja, illetve a korme tiszta, az utdbbi megfelelé méretlire le
van vagva.

A gyermek ruhézatat jellemezze praktikussg, kényelem, tisztasag, rétegesség.

A ruhadarabokat, cipdket kérjiik megkiilonboztetd jellel ellatni az elcserélés elkeriilése
¢rdekében, majd azokat az 61tdzében a gyermekek jele alatt elhelyezni.

A szobai, udvari valtéruhat, cipbt egeszségi és kényelmi szempontok szerint vélasszdk ki
gyermekeik részére. Nem célszerii a szoros, esetleg kin6t ruhdzat. Keriillends a miszalas, illetve
tul merev anyag( farmer6ltdzet, a zart edzdcipd. A papucs, polifon szanddl, mamusz, kopogos
cipd, hasznalata tilos ¢s balesetveszélyes!

Napszemiiveg hasznalata balesetveszélyes és tilos!

Az 6vodéaban poétruha sziikséges, ennek biztositisa a sziil§ feladata /alsonemt, zokni, nadrag,
polé/.

Legyen a gyermeknek tornafelszerelése /tornacipd, kisnadrag, pold vagy trikd, tornaruha/
valtocipje, megfeleld udvari sltozéke.

3.9. A gvermekek szimdra behozhaté targyak és azok 6rzése

Kerjiik, hogy tartsdk szem elétt az értékek behozatalanak felel8sségét /ékszerek, dragabb ruhak,
otthoni jatékok/ a gyermekek életkorara valé tekintettel.
A sziil6 minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az 6vodaba olyan targyat,
amely baleset forrdsa lehet (gyufa, kés, tii stb.).
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Az 6voda a nagy értékii targyak bevitelét (ékszerek: fiilbevald, nyaklanc, gytir(i, mobiltelefon,
okosora, pénzeszkoz stb.) megtiltja.

Az dvodaba a gyermek naponta egy kisebb méret( pliiss alvos jatékot hozhat be, mely életkoranak
megfeleld. A jatékért feleldsséget nem vallalnak az 6voda dolgozoi.

Az 6vodai élet gyakorlasdhoz nem sziikséges eszkozok, targyak bevitelét az 6vodapedagogus,
pedagogiai asszisztens korlatozhatja, vagy feltételekhez kotheti.

Amennyiben az eléirt szabalyozast nem tartjak be a sziildk, a bekovetkezett karért az dvoda
felelésséget nem vallal.

Nagyobb kiterjedésii eszkozok behozatalarél (kerékpar, roller, futobicikli, szanko stb.) egyeztetni
kell az 6vodapedagégusokkal, mert a napkozbeni tirolasuk nehezseget, akadalyt okozhat.
Engedély esetén ezekért az eszkozokért felel6sseget nem vallalunk!

Intézményiinkbe szobatiszta gyermekeket varunk, éppen ezert az Ovodiba — veszélyes
hulladéknak szamitd - pelenkat behozni tilos!

3.10. A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

Ha a pedagégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik az elkiilonitésérdl és a
Jegrévidebb iddn beliil értesti a gyermek sziileit. Azt, hogy a gyermek egészséges és latogathatja
az 6vodat, részt vehet a tevékenységeken, a hazi gyermekorvosnak kell igazolnia.

A napkozben megbetegedett gyermeket az 6vodapedagdgusi, pedagogiai asszisztens értesites
utan a sziil6é koteles a lehetd legrovidebb idén beliil elvinni az 6voddbél, s csak orvosi
igazolassal johet ismét kozosségbe.

Az ovodapedagdgusnak tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyaman! Kivéve allergia (pipa) és magas laz csillapitasara szolgalo készitmények esetén.
Kivétel azok az alkalmak, melyek életveszély elharitdsara szolgilnak. Ilyen esetek: azok a
szakorvos altal igazolt tartés betegségek, mint pl: asztma, diabetes (inzulin), epilepszia...stb.
Ezekben az esctekben a sziilének irdsos meghatalmazést kell adniuk az 6vodapedagdgusok
részére gyermekiik gyogyszerrel valo ellatésara. Az ellato 6v odapedagdgust semmiféle feleldsség
nem terhelheti az ilyen jellegli ellatas kovetkezményeiért!

Hirtelen jott magas lazas 4llapot megsziintetésére lazesillapitét csak akkor alkalmazunk, ha a
sziil6t elézetesen téjékoztattuk errdl.

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyaszté, labadozé gyermeket sajat és tarsai
egészségének védelmében nem vehetiink be az intézménybe. Ilyen esetekben az
ovodapedagogus kiotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség esetén, hidnyzds utén orvosi igazolas sziikséges, ennek hidnyaban az dvodapedagdgusok
nem vehetik be a gyermeket az dvodaba, kdzdsségbe.

Fert6z8 betegség (Rubeola, skarlat, baranyhimld, majgyulladas, tetli, COVID) esetén a sziilonek
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény a bejelentést kovetden fertOtlenitd takaritast végez.
Alkalmanként a védéndk tisztasagi ellendrzést végeznek a gyermekek kérében a fejtetvesség
megel6zése érdekében.

Fejtetvesség megéllapitdsa és a sziil6 értesitése utan csak a teljesen tiszta, serkementes gyermeket
vesszilk be a kozdsségbe a tobbi gyermek védelme érdekében. A szil6t tajékoztatjuk a
fejtetvesség elleni védekezésrdl, melyrdl nyilatkozatot kell alairnia A sziilének nyilatkoznia kell
arrol, hogy gyermeke hajanak kezelését az eldirasnak megfelel8en elvégezte. (mellékelt
nyomtatvanyon)
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Az 6vodapedagdgus, pedagbgiai asszisztens teendje baleset, vagy napkézben megbetegedd
gyerek esetén:
o ha a gyermeket baleset ¢ri, a vele foglalkozé ovodapedagbgus, pedagdgiai asszisztens
kotelessége az azonnali elsbsegélynyijtas, a sziikséges intézkedés megtétele.

o a pedagogusnak, pedagdgiai asszisztensnek a csoportja feliigyeletét haladéktalanul meg
kell szerveznie.

o a baleset stilyossagatol fliggéen, illetve eszméletvesztés, lazgdres esetén orvosrdl kell
gondoskodni (azonnal ment6t kell hivni, majd a sziil6t és az igazgatét kell értesiteni.

o a gyermeket érinté barmilyen balesetrdl a sziilét azonnal tajékoztatni kell a baleset
koriilményeirél, a sériilés helyérdl, s annak sulyossagardl.

o a balesetr6l minden esetben jegyz6konyvet kell felvennie annak a pedagdgusnak,
pedagogiai asszisztensnek, aki a baleset idején a gyermek feliigyeletét ellatta.

3.11. A gvermekkel kapcsolatos egészségfeilesztési szabdlyok

Az 6vodaban eltdltott idSben minden gyermek részesiil a teljes testi-lelki jol-16tét, egészségeét,
egeszségi dllapotat hatékonyan fejleszts, a mindennapokban rendszeresen miik6dd egészsé gfejlesztd
tevekenységekben: mindennapi mozgés, baleset megel8zés, egészséges étkezés, érzelmi nevelés,
kornyezeti higiénia fejlesztés, allandéd napirend és pihenés biztositasa.

Naponta biztositjuk a gyermekek szamara a gyumoles, zoldség fogyasztasat, az egészséges étkezést
es hangstlyt fektetiink a megfeleld mennyiségii folyadék bevitelre, az egészséges ital fogyasztasara
is, mely a csapviz. Ennek érdekében a gyermekek részére sajat jellel ellatott kulacsot kériink be
mindennapos hasznélatra, melyet hazamenetelkor mindig elvisznek.

3.12. A gyermekek tdvolmaradasdanak igazoldsa

Kérjik a sziil6ket, hogy a nevelési év alatt, a gyermekeknek barmilyen okbél torténd dvodai tavol
maraddsat sziveskedjenek bejelenteni és minden esetben igazolni. Ez a sziil6 kotelessége!

A hianyzas igazoldsdnak feltoltése az oviKRETA rendszerbe az utolsé hidnyzasi napon kell, hogy
megtortenjen, de legfeljebb 5 munkanapon beliil.

Ha a gyermek hianyzasit nem igazoljék a megfelel6 hatarnapig, akkor azok a napok igazolatlan
hianyzasnak mingsiilnek, jogi kévetkezménnyel jarnak.

Gyermekek 6vodai tdvolmaraddséanak igazolasa lehet:
e Igazolt sziil6i
» Igazolt orvosi: betegség, gydgykezelés, 14badozas esetén.
¢ Bgyéb hivatalos igazolas, melyet hivatalos dokumentummal
igazoltak: pl: hatdsdgi intézkedés, hatésagi tigy, koltozés,
fejlesztés, terdpia.

Alapos indok miatti hidnyzés és szabalya:
— Egészséges gyermek hidnyzasat indokolt esetben a csoport ovodapedagogusai engedélyezik,
harom napon tali hidnyzast a sziilének eldre irasban be kell jelentenie.

— Egészséges gyermek esetében az 6vodai nevelésbél vald tavolmaradast a sziilének igazolnia
kell az 6vodai formanyomtatvanyon, melyet az 6vodapedagdgusoktél lehet kérni, illetve az
0voda honlapjarol le lehet tolteni.

— Betegség miatti hidnyzas utdn a gyermeket csak orvosi igazolassal fogadhatja be az
Ovodapedagdgus, pedagogiai asszisztens a felgyogyulast kovet6 elsd dvodai ellatas napjan,
Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos
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idGtartamat is. Az orvosi igazoldst az EESZT feliileten tolti fel a gyermekorvos, mely az
oviKRETA rendszerben lathato.

— A sziil® kételes irasban eldre tajékoztatni az igazgatot és az évodapedagogust, pedagogiai
asszisztenst a gyermek hosszabb ideig tartd, két hetet meghaladé tavolmaradasarol (kiilfoldi
tartozkodas, tidiilés, jarvanyhelyzet, csaladi ok, egy€b stb.) A gyermek akar hosszabb, akar
rovidebb idére szolo tavollétének sziildi kérésre torténd engedélyezése az ovoda
igazgatdjanak kizardlagos hataskorébe tartozik.

— Haagyermek azNkt. 8. § (2) bekezdése alapjan veszrészt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az Ovoda igazgatdja, - a

gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XIL 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Bsszhangban — értesiti 6vodés gyermek eseténa gyermek tenyleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes csalad- és gyermekjoléti szolgilatot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okéanak

feltarasara figyelemmel meghatérozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast
kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a
gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

—  Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, ¢€s az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda igazgatoja a
mulasztasrol tajékoztatja az Altaldnos szabilysértési hatésagot.

— Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléria husz nevelési napot, az 6voda igazgatoja
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes

gyamhatésdgot, a csaldd- és gyermekjdléti kézpontot, csaladbodl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

— A szabélysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél
26162012, évi 1L trvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosuldsahoz
sziikséges mulasztds mértéke az adott nevelési ¢vben, az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan
6vodai nevelésben részt vevo gyermek esetén tizenegy nap.

3.13. A overekek étkeztetése az 6vodaban

— A gyermekétkeztetés sordn napi hdromszori étkezést (tizorai, ebéd, uzsonna) biztosit az 6voda,
melynek taplalkozas-egészségiigyi elSirdsait (pl. csokkentett - és cukortartalom, teljes kidrleésti
pékaruk) jogszabalyok rogzitik.

—— A gyerekek napi haromszori étkezésének megszervezése az dvoda feladata.

— Az ételekbd! minden nap ételmintat tesziink el, hiitében megérizziik 72 oraig a HACCP el6irdsok
szerint. Kivétel: kirandulasok alkalmaval, 6vodai rendezvény, az egész csoport szamara vitamin-
potlasara szolgald plusz gylimoles, zoldség.

_ Az étkezési téritési dij megallapitisa a mindenkori, érvényben 1évo jogszabaly ¢és helyi
Onkorméanyzati rendelet hatdrozata alapjan torténik. Az étkezési téritési dijat utalassal kell
befizetni az E-Menza rendszeren keresztiil. A sziil6 kotelessége, hogy a megjeldlt hataridoig a
téritési dijat utalassal rendezze. A hidnyzas bejelenteset kovetden a befizetett étkezés ara
jovairasra keriil az elszamolaskor. Etkezés lemonddst és az étkezési igény bejelentést a sziil6 az

E-Menza rendszeren keresztiil. elézd nap 8°° ordig jelenti be. Ovodai_ellatast csak az elére
bejelentett gvermekek vehetik igénybe. A gyermek hidnyzasa esetén az étkezest minden esetben
le kell mondani, még a sziild szamdra ingyenesen étkezd gyermek esetében is. (Az ingyenesen
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etkezd gyermekek esetében az 6voda és a fenntartd onkormanyzat k6zosen fizeti meg a téritési
dijat.) Az étkezés lemonddsanak elmulasztasa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehet8ség,
— A kedvezményes €tkeztetés biztositasahoz az igényjogosultsagot irdsban kell a sziilének kérnie
az ovodai formanyomtatvanyon Sziiléi Nyilatkozat formdjdban. Ezt a nyilatkozatot a sziilének,
az E-Menza programba befotdzés utan fel kell tolteni, illetve a csoport Ovodapedagdgusanal le
kell adni.
— Akedvezmény lehetséges formai:

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,

o tartdsan beteg vagy fogyatékossaggal é16 gyermek,

o azok az egészséges gyermekek, akiknek csalddban nevelkedd testvére - fiiggetlen az
cletkoratol — tartésan beteg vagy fogyatékos,

o akiknek a csalddjaban hirom vagy tobb gyermeket nevelnek,

o akiknek a nevelésbevételét rendelte el a gyamhatosag,

o akiknek a csaladjaban az egy fére jut6 havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval, munkavallaldi egészségbiztositdsi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz a nettd Osszegének 130%-4t.

— Sziiléi nyilatkozat hidnya esetén az étkeztetési kedvezmény nem érvénvesithetd. A szul6i
nyilatkozatot az irat érkeztetése és feltdltése utan all médunkban érvényre juttatni.

— Az eltérd étkezésr6l minden esetben szakorvosi igazoléds és diéta igényld (formanyomtatvany)
kitoltése sziikséges.

* A 6 honap milva esedékes kontrollvizsgélati vélemény fénymadsolatat az 6vodaban le kell
adni az dvodapedagégusnak és az abban foglaltak szerint lehet a diétas étkeztetést tovabb
folytatni.

—~ Az 6voda teriiletén a gyerekek egyéni etetése, (kivetel egyéni étkeztetésre szoruld gyermek
esetén) nassoltatdsa otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi gyerek eldtt (csokoladé, throridi,
cukorka, banan) nem megengedett.

— Hazi készitésli siiteményt a gyermekek nem fogyaszthatnak, kinilasra sem hozhatjak be az
Ovodéba. /kozegészségiigyi elGiras/

— Felhivjuk a sziil6k figyelmét, hogy a gyermekek az 6vodaban reggelit nem kapnak, csak tizorait.
Ezért sziikséges, hogy a gyermekek otthon megreggelizzenek.

Etkezések: id8savjai: tizorai:830- 915
ebéd: 114- 124
uzsonna: 1445-1530

- Aheti étlap az E-Menza programban és az 6vodak hirdetétabldin is megtalalhato.

— Az 6vodabdl tavol maradd gyermekeknek a megrendelt ételt ételhordoban nem tudjuk kiadni az
elelmiszer-biztonsagi lanc eldirasainak betartisa mellett. (62/2011. korményrendelet)
Specialis esetekben egyéni elbirlas torténik.

- A gyermekek vitaminp6tlasdhoz a sziildk altal a csoport részére felajanlott zoldségeket,
gytumolcsoket szivesen fogadjuk. A gyermekek részére a délelsit folyaman felkinaljuk.

Sziiletésnapok iinneplésének rendje
- A szilletésnapok tinneplésekor kizarélag 6vodapedagdgusok altal készitett nem ehet unnepi torta
hasznéalhato.
- Sziiletésnapok linneplésekor intézményiink nem fogad otthonrél vagy cukraszdabo! hozott tortat.
A dontés célja az allergids reakcidk megeldzése, valamint az egészséges életmodra nevelés
tamogatdsa és az esélyegyenl8ség biztositasa. Hivatkozassal a nemzeti koznevelésrdl szo616 2011. évi
CXC. torvény 25. § (5a) bekezdés b) pontjara, dz intézménynek kiemelt figyelmet kell forditania a
fokozott kockazat(, allergids gyermekek cgészségének védelmére.
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A sziiletésnapok megiinneplése a gyermekrol szl, mely élményt nydjt szaméra. Ezert nem igényel
az esemény semmilyen jellegii étkezest.

3.14. Jutalmazasi és fegyelmezési elveink, alkalmazasi formdi.

— Elsésorban az eleve “jot feltételezd”, pozitiv megerdsités elvet képviseljiik az 6vodai napirend
folyaman. Az 6vodapedagogus és technikai dolgozdk viselkedése, kommunikécidja, bandsmodja
modell értékil a gyermekek szaméra. Fegyelmezés soran az egyeéni banasmadd elvét kovetve, a
konfliktus megoldés békés, nem kiabalo, megolddsra inspirald modjat hasznaljuk. A hangnem
ilyen esetekben tiszteletet, igazsdgossagot sugarzd. A fegyelmezd intézkedések formai:
tevékenységbdl torténd kivonas- ovodapedagogus altal javasolt jatékba iranyitds, atterelés,
alkalmi feladattal tdrténé megbizas, figyelmeztetés a szabalyra, balesetveszély, agresszio esetén
a cselekvés folytatdsénak azonnali megakadalyozasa A fegyelmezd intézkedések
alkalmazasanak elvei: a gyermek személyiségi jogainak tiszteletben tartdsaval alkalmazzuk Az
6vodapedagbdgus feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat a
viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktdl, de teljesitésiik elengedhetetlen a
kozosségi élet és tevékenység szempontjabol. Bevonjuk a gyermekeket a szabélyok
kialakitasaba, ha sziikséges Ujabb szabalyok megfogalmazasaba. Alkalmazasi formai: pozitiv
kommunikdcio, atterelés, segitségadas, tikrozés modszere, valasztasi lehetdség adasa, hatarok
kijelolése, szabalyok kozos felallitasa, kdzossegi erzés segitése, alkalmazottak példamutatasa.

— Jutalmazas sordn a pozitiv érzelmi attit(idt hangstlyozva a targyi jutalmazas keriilése, a kedvelt
tevékenységgel valdo megerdsités a fo szempont. Az dvodapedagogus figyelembe veszi a
gyermek fejlettségét, fejlédésének litemét €s egyéni képességeit. A jutalmazas lehet dsztonzd,
ilyen a biztats, mely a tevékenység folyamdn torténik, ¢s lehet értékel8 — minGsitd jutalom. Az
utébbi a tevékenységet kovetden torténik, az elvégzett vagy jol megoldott feladatot kdvetden. A
jutalmazds ajo teljesitményt kovetd visszajelzés. A jutalmazés formai: egész 6voda elott, csoport
el6tt, négyszemkozt az 6vodapedagogussal dicséret, pozitiv megerésités, kiemelés.

3.15. Szolgaltatasaink
A sziildk kérését figyelembe véve az intézményben téritéses, fakultativ foglalkozasokat szerveziink,

melyek:

e az 6voda alapfeladatat nem sértik,

e apedagogiai programban megfogalmazott célok és feladatok elérését segitik,

e aszervezéséhez a feltételek adottak,

e az Ovoda életét nem zavarjak.
Minden nevelési év elején irdsban felmérést készitiink a sziil6i igényekrdl. Az 6voda fakultativ
foglalkozasokat kizarolag az aktiv fejlesztési idon kiviil szervezziik, a neveldtestiilet egyetértéscvel,
hatérozatdval az igazgaté éltal a nevelési év elején kialakitott rend alapjan. A sziilé a gyermek
csoportjandl irasban jelentkezteti gyermeket az intézményben biztositott nyomtatvanyon. A
foglalkozast vezetd szakember részére csoportonkent létszamadatot szolgaltatunk. A tobbi sziikséges
adatot a sziil6 adja 4t a foglalkozas vezet8jének.
A foglalkozés vezetdje teljes felel6sséggel tartozik a gyermekek testi épségéért és biztonsagaért, az
intézmény felszereléseiért, rendjéért. A foglalkozast vezetd szakember csoportonként Osszegyljti a
gyermekeket, gondoskodik az esetleges 6ltdztetésrdl, majd a foglalkozas végeztével atdltdztetve
atadja a gyermekeket az vodapedagogusnak.

14



4. SZULOK AZ OVODABAN

4.1 A sziilokkel valé kozos nevelési elvek kialakitdsa

Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék és
fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massigat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasdggal, erdszakkal, drulkodéssal oldjak meg.
Ezen, térekvéstink sikerének érdekében kérjilk, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

Az ¢voda minden munkatarsa térekszik arra, hogy elfogadja, és tiszteletben tartsa a csaladi nevelés
elsddlegességét.

4.2 Egyiittmiikodés a sziilékkel

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelel8bb modszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi egylittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus,
ellentét esetén mindenképpen keressék fel a csoportban dolgoz6 6vodapedagogusokat, majd, ha
nem sikeriil megoldani a felmeriilt problémat a telephely vezet6jét, igazgato helyettesét. Ha ugy
sem sikertilt megoldani a kialakult konfliktust, problémat, akkor az intézmény igazgatdjat és
veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Forumaink: sziiléi értekezletek, fogadoorak, sziilsi szervezeti gytlések, esetmegbeszélések,
jatszodelutanok, nyilt napok, kdzos rendezvények, partneri elégedettség mérés.

Az o6vodas gyermek fejlédésérdl, egyéni szikségleteirdl az 6vodapedagdgus a sziil6t
folyamatosan tdjékoztatja elére megbeszélt egyeztetett id6pontban, fogaddora alkalmaval.

Az Ovodapedagogus a Sziil8i értekezleten, a csoportok fejlettségi szintjérél a felmeriild
problémak megoldasahoz sziikséges sziil6i tamogatasrol cgyeztetést kezdeményez.

Az 6vodapedagogus a gyermek értelmi-, érzelmi-, beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgésfejlédésénck
eredményeit, a fejlodését szolgilé intézkedéseket, megaéllapitdsokat, javaslatokat rogziti
félévenként az egyéni fejlettségmérd lapokon.

Felhivjuk a sziil6k figyelmét, hogy a sziil6i értekezletekre megjelenésiikre feltétlen
szamitunk,

A gyermekek havonta legfeljebb 1 alkalommal bab- vagy gyermekszinhazi el6adason, zenés
miisoron, ismeretterjeszté gyermekeknek sz616 el8adéson, buszos kiranduldson vesznek részt, a
sziiléi szervezet kozremikodésével és egyetértésével. Kordbban errdl a csoportos sziildi
ertekezleteken egyeztettek, igényeltek és megszavaztak, az zavartalanul beépithetd az 6voda
életébe.

Fakultativ 6vodai programjainkat, szolgaltatédsainkat a sziil 6k igényei, irasbeli kérclme alapjan
szervezziik nevelStestiileti egyetértés hatérozat, alapjan. Ezekért a szol galtatasokért kiilon téritési
dijat kell fizetni a szolgaltatonak, melyet a sziil6k egyenlitenek ki.

Kérjiik, hogy 6vjék és becsiiltessék meg gyermekeikkel az 6voda tulajdonat képez6 targyakat és

ligyeljenek a tisztasdgra.

A sziil8knek lehet8ségiik van ra, hogy az dvodéban foly6 pedagdgiai munka kialakitiséban a

megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, &tleteikkel segitség eld a kozds gondolkodast.

Ennek érdekében 6vodénkban a sziildk joga, hogy:

o Megismerje intézményiink pedagdgiai programjat, hazirendjét, szervezeti és miikodési
szabalyzatat, éves munkatervét és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol, azokkal
kapcsolatban véleményét kifejthesse, illetve Jjogszabdlyban meghatarozottak alapjan
egyetértését gyakorolhassa.
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o Ezeket a dokumentumokat el lehet kérni a vezet6i irodakbol, s helyben el lehet olvasni, at
lehet nézni, illetve az 6voda honlapjan is megtalalhatéak, letolthetdek.

o Gyermeke fejlddésérdl rendszeres részletes érdemi tajekoztatast, neveléshez tanacsot,
segitséget kapjon.

o Irasbeli javaslatat az 6voda igazgatoja, a neveldtestilet, a szil6i kozosség megvizsgalja és
arra, a megkeresést6l szamitott 30 napot kovetSen érdemi valaszt kapjon.

o Az 6voda altal meghatérozott feltételek mellett kérje, hogy gyermeke a nem kotelezo
foglalkozéasokat /pl. bolha foci, joga, gyermek tanc, akrobatikus stb./ igénybe vehesse, illetve
ilyen foglalkozds megszervezését kezdeményezhesse.

o Az igazgaté és az 6vodapedagogus hozzdjarulasaval reszt vegyen a foglalkozasokon.

Részt vegyen a sziil6i képviselok megvalasztdsaban, mint valaszto, es mint megvalaszthato
személy.

o Kezdeményezze a sziiléi szervezet, 6vodaszék, létrehozésat és kozremiikddjon annak
tevékenységében.

o Személyesen, vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint —részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.

o A gyermekek nagyobb csoportjat— a gyermekek nagyobb csoportja alatt az intézménybe jaro
gyermekek 30 %-at értjiik — érinté barmely kérdésben taj ékoztatast kérhet az igazgatotol, az
e korbe tartozod ligyek targyaldsakor képviselGje tandcskozasi joggal részt vehet a
neveld&testiilet értekezletein.

o Az 6vodai sziil8i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiiléset, apedagogiai
munka eredményességét.

o A szilét megilleti a kozérdekl igényérvényesités joga. Ennek alapjan a sziilé6 kozérdeki
kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos — eljarasokra vonatkozo
rendelkezések szerint eljarast indithat, vizsgalatot kezdeményezhet az igazgatonal,
fenntart6janal, a jegyzonél, a kozoktatés feladatkdrében eljaro oktatdsi hivatalnal vagy mas
hatésagnal minden olyan esetben, amikor konkrétannem hatérozhatok meg a jogaiban sértett
személyek, illetve veszélyeztetett személyek kore. A szillé joga tovabba, hogy sajat vagy
gyermeke ligyében, valamint koézérdekd igényérvényesités soran igénybe vegye az
oktatasiigyi kozvetitdi szolgalatot.

o A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgélat
intézmeényét.

4.3. Sziilok kotelessége

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcesi fejlédéséhez

sziikséges feltételekrol.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat haroméves kortol.

Amikor a gyermek betdlti a harmadik életévét augusztus 31 -ig, a nevelési év els6 napjatol
(szeptember 1.) 6vodakdtelessé valik, mely szerint napi négy oran keresztill, a szervezett
foglalkozasok idején 6vodai nevelésben kell részestilnie.

Két esetben szlinhet meg a gyermek 6vodai nevelése befizetési kbtelezettseg elmulasztasa vagy
igazolatlan hidnyzés miatt. Amennyiben a sziil6 masik 6vodaba kivanja vinni a gyermekét, akkor
{rasbeli nyilatkozatot kell tennie az dvodavaltas szandékardl és a befogado6 d6voda igazolasat meg
kell kérnie (Ertesités beiratkozasrol). Visszajelzés hidnydban értesiteni kell az illetékes jegyzOt.
Kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, és a tdle elvarhato modon segitse a fejlédés folyamatat,
valamint a gyerek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozdssegi Clet szabdlyainak elsajatitasat.
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Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé dvodapedagogusokkal, és résziikre
az egyittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

A sziilé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a pedagégiai szakszolgalat, szakeértéi
bizottsag vizsgalatan, tovabba biztositsa gyermekének évodapszicholégusi vizsgalaton és
felzarkoztato foglalkozasokon valé részvételét, haa gyermekkel foglalkozé 6vodapedagdgusok
ezt kezdeményezik, vagy a vezetd javaslatot tesz.

A sziil§ kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk. A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segit alkalmazottak a
neveldi-oktatdi munka, illetve a gyerekekkel 6sszefiiggs tevékenysége soran biintet8jogi védelem
szempontjabol kézfeladatot ellato személyeknek szamitanak.

4.4 Sziil6k véleménynyilvanitasanak rendje, formaja:

Szoban: az intézmény altal szervezett forumokon, Ovodapedagogusokkal és igazgatéval a
fogadoorajuk idejében, sziildi képviselet vonatkozasaban a szilléi szervezet értekezletein.

frasban: az érintett személyhez val6 benytjtassal gyakorolhatja.
Véleménynyilvanitds formai:

° személyes megbeszélés,
°  gyllésen, értekezleten valo felszolalas, véleménykozlés,
° irdsos megkeresés, véleménynyilvanitas.

A véleménynyilvanitis soran a sziil nem sértheti

* intézmény alkalmazottainak emberi méltosagat
* atdbbi gyermeknek, a gyermekek sziileinek személyiségi jogait, emberi méltésagit.

5. EGYEB, AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT, GYERMEKEK VEDELMET GARANTALO

SZABALYOK, VEDO — OVO ELOIRASOK

A nevelési-oktatasi intézményben a nyitvatartasi id6ben biztositani kell a gyermekek feliigyeletét,
védelmét figyelemmel a baleset megelézés szempontjaira.

A nevelési-oktatdsi intézményben olyan kérnyezetet kell teremteni, amely alkalmas a
balesetbiztonsdggal kapcsolatos szokdsok, magatartasi formék kialakitaséara.

A pedagogus kotelessége, hogy a rabizott gyermekek részére az egeszséglik, testi épségiik
megorzéséhez szitkséges ismereteket 4tadja, fejlessze a gyermekek biztonsagra torekvo
viselkedését. Valamint ezek elsajatitasarol meggy6z6d;ék.

Az intézmény csak megfelelGségi jellel ellatott jatékot vésarolhat. A jatékot hasznald
Ovodapedagdgus kételes a jatékon feltiintetett, vagy ahhoz mellékelt fi gyelmeztetést, feliratot és
hasznalati utasitast dttanulmanyozni, és a jatékszert eszerint alkalmazni.

Az ovoda f8bejarata, bejarati ajtaja vagy kapuja 8:00 6raig nyitva van, ezt kévetden délutan 15:00
oraig a gyermekek biztonsiga érdekében zirva tartjuk. Tovabba a bejarati ajtot és a kaput
¢rkezéskor és tdvozaskor kérjiik, biztonsagi retesz, magnes zar hasznalatival bezarni
sziveskedjenek.

12:30 orakor keriil sor a fébejarat kinyitdsara. Kivételt képeznek azok a gyermekek, akik egyéni
banasmaédot igényelnek, illetve a kiscsoportosok beszoktatasi idészakaban az & résziikre az ajtot
eldbb nyitjuk.

Kiilsé latogatot csengetésre engediink be az épiiletbe, akit a dajka néni a vezet6hoz kisér.
Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban!
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Az igazgatd intézkedése a reklam jellegli anyagok elhelyezésérdl: Igazgat6i engedély megkerése
utan, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikddésével kapcsolatos, illetve azzal
sszefiiggd, reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdet6tablajara.

Az 6voda egész tertiletén és a keritésétdl szamitott S méteres kornyezetében dohanyozni, szeszes
italt fogyasztani tilos!

Kérjiik, hogy mobiltelefonjaikat csak sziikség esetén hasznaljak!

A Tiz- 6és bombariadd ecsetére az intézmény Szervezeti és Mikodési szabilyzatdban

megfogalmazottak szerint jarunk el.

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda kotelességének tudatdban biztositja. A gyermekrdl
csak a szild és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast. Felvilagositast csak a gyermek
6vodapedagogusai adhatnak.

Amennyiben a sziilk 6nall6 akaratukbol elektronikus levelezd rendszert, facebook csoportot
vagy azonnali {izenetkiildd alkalmazist miikddtetnek, amit tajékoztatas céljabol hoznak létre
(események, fontos informdaciok az intézménnyel, adott csoporttal, nevel6-fejleszté munkaval
kapcsolatban), a rendszert 1étrehozo és milkédtetd ,,admin” biintet6 és polgarjogi értelemben is
felel a nyilvanossagra hozott tartalmakért, valamint a jogszeri mikodésért, ideértve a
személyiségjogok, adatvédelmi jogok, az intézménylink es annak dolgoz6i jo hirnevének
védelméért.

Kérjiik, hogy az 6vodapedagdgust munkaja kozben besz€lgetéssel ne zavarjak, hosszabb idore ne
vonjak el a gyerekcsoporttol, mert balesetet idézhet el6 es zavarhatja a nevelés — oktatas
folyamatat.

A gyermekek jogainak védelmét és optimdlis fejlédését az 6voda gyermekvédelmi feleldsel
segitik.

A gyermekek az 6voda helységeiben, illetve az udvaron csak feln6tt feligyelete mellett
tartozkodhatnak.

A tisztitbszeres raktarban, mosdkonyhaban, talalé és el8készité konyhdban, felndtt 0lt6zOben és
mosddban, kazanhézban a gyermekek nem tartézkodhatnak.

A sziil6k és hozzatartozok a csoportszobaba és mosdohelységekbe kinti cipdvel nem mehetnek
be.

A gyermekek életkoruknak megfelelden balesetvedelmi nevelésben részestilnek, a nevelési év
elején, illetve alkalmanként mozgasos tevékenysegek, udvari jaték, kirandulds, sétik eldtt.
Ismertetni kell az egészségilk és testi épségik védelmére vonatkozo eloirasokat,
veszélyforrasokat és az elvarhaté magatartasformat. Az 6vodapedagdgusok ezt megfeleld
formaban rogzitik a csoport naplojdban ovped (oviKRETA) az év folyaman t6bbszor.

Az 6vodaba ragdgumit, élelmiszert, innivalot és olyan targyakat, amelyek a gyermekek
cgészségét veszélyeztetik, nem lehet bevinni.

Az 6voda helységeinek, csoportszobainak, konyhajanak, vécéjének, udvardnak sziilok altal
hasznalhatésagat a kozegészségiigyi eldirasainak megfelelden nem engedélyezziik. Kivétel: a
csoportokban megtartott iinnepek, tinnepélyek, események, melyekre a sziil6k meghivast kapnak
az 6vodatol.

Az 6voda udvarat jatszétér gvandnt a sziilék gyermekeikkel nem vehetik igénybe.

A sziilé_a _gyermeke Atvétele utin koteles elhagyni az 6voda teriiletét, beleértve annak
udvarat is!

Az 6voda rendezvényein, amin a sziil is részt vesz, a sziild maga vallal felelosséget sajat
gyermeke testi épségéért.

Az dvodai életre vonatkozo szabalyok a nem 6vodas testvérekre is vonatkoznak, azok betartdsaa
sziil8k jelenlétében is elvaras.
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Az 6voda épiiletének hasznositdsa egyéb célokra: a fenntartd engedélye alapjan, amennyiben az
alapito okiratban a hasznositds, mint vllalkozasi tevékenység szerepel, megfeleld szabalyozas és
a feltételek kialakitdsdval lehetGség van az épiilet egyes helyiségeinek hasznositésara,

Megbotrankoztatd viselkedés esetén az évoda dolgozéi felszolithatjak a helyteleniil viselkeds
személyt az 6voda elhagyasara.

Fontos és betartand6 el8irds, hogy az intézmény teriiletén pért, politikai célti mozgalom vagy
parthoz k6tdd6 szervezet nem miikddhet, tovabba amig az 6voda ellatjaa gyerekek feliigyeletét,
ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

Az 6vodapedagdgusoknak lehet8ségiik van intézményen kiviili programok szervezésére is, pl:
séta, kirandulés, szinhaz-, muzeum-, kényvtar ldtogatas, iskolalatogatas stb. Az dvodan kiviil
szervezett programokrol, foglalkozdsokrdl a sziilst eldzetesen tajékoztatjuk, és {irdsbeli
hozzdjarul6 nyilatkozatot kériink a gyermeke intézményen kiviil szervezett programon valé
részvételéhez. Ezekhez a programokhoz megfeleld szamu kisérdt biztositunk. (Minimum 3-4
felnStt kisérd: 6vodai dolgozé és sziil§)

Rendkiviili esemény esetén sziikséges teendsk - Rendkiviili sziinetek elrendelése: Pandémia miatt
elrendelt karantén; Miiszaki, m{ikodési feltételek tartos hidnya miatt (flités, meleg viz...) elrendelt
ovodai sziinet az igazgaté hataskorébe tartozik.

Gyermekvédelem és jelz6rendszer

Minden gyermeket a szeretet, a védelem jogai érvényesitése illeti meg!

A feladatellatdsi helyeken miikods gyermekvédelmi team tagjai az 6vodapedagdgusok, a
igazgatd, 6vodai szocialis segits, véd6né, specialis segit6 szakamberek.

A gyermekek jogainak érvényesitése érdekében minden allampolgdr koteles jelzéssel élni
amennyiben ezzel kapcsolatban trvénytelenséget észlel.

Az intézményben dolgozé munkatirsak a jelzbrendszer tagjai, jelzési kotelezettségiikben
merlegelési jog nincs.

A gyermekvédelmi munka a belsd gyermekvédelmi iranyelveinkben régzitett protokollok alapjan
torténik.,

>

A gyermekek védelme és biztonsiga, a veszélyeztetettség megel6zése és megsziintetése
¢rdekében az Ovoda egyiittmikédik a gyermekjoléti  szolgdlattal, illetve egyéb
szakszolgélatokkal.

A gyermekvédelmi jelzérendszeri tag, az 6vodai szocidlis segito elérhetsége a falitijsdgon kiirva
megtaldlhato.

A felndttek digitdlis eszkézhasznalatanak szabdlyozasa az 6voda teriiletén
A szabalyozas célja, hogy biztositsa az 6vodai nevelés zavartalan mikédését, a gyermekek

biztonsdgdt, a személyiségi jogok vedelmét, valamint a kozdsségi normak és a digitalis
eszkbdzhasznalat dsszehangolt ervenyesiilését. A szabalyozds minden sziilére, hozzétartozoéra,
latogatora, valamint az intézmény valamennyi dolgoz6jara érvényes az 6voda teriiletén.

- A digitalis eszkézdk (mobiltelefon, tablagép, fényképezdgép, okoséra stb.) hasznalata
kizarolaga nevelési célokat, az intézmény miikodését és a gyermekek érdekeit szolgalhatja.

- Az 6voda teriiletén a mobiltelefon hasznalata kizarolag slirgds esetben engedélyezett.

- Gyermekatadéskor elvarjuk a személyes jelenlétet és odafigyelést a gyermek iranyéban;
annak érdekében, hogy a digitdlis eszkdzhasznalat ne zavarja meg a gyermekkel vald
kapcsolodast.

- A csoportszobakban, 8ltézékben és kozdsségi terekben fényképezni vagy videdt késziteni

tilos mas gyermekek jelenlétében. Kivételt kizarolag az igazgaté 4ltal engedélyezett
események képeznek.
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- Unnepségek, zért programok és egyéb események soran a felvételeket kizarolag az 6voda
munkatarsai vagy megbizott személy készitheti, melyeket az adatvédelmi szabalyoknak
megfeleléen kezelink. Az eseményekrdl készitett fényképeket a sziilék megtekinthetik,
letdithetik a Mesevar kincsei feliileten.

- Az online tajékoztatasok (pl. fényképek, iizenetek) nem helyettesitik a szemelyes
kapcsolattartast a pedagdgus €s a sziilé kozott.

- A gyermekek az 6vodaba nem hozhatnak mobiltelefont vagy egyéb digitalis eszkozt.
Amennyiben a gyermeknél digitéalis eszkoz taldlhatd, az 6vodapedagdgus biztonsagosan
megdrzi azt a nap végéig, majd visszaadja a sziilének.

Az 6voda a gyermekek szadméra képernyShasznalatot kizarolag pedagogiai céllal biztosit,
amely eszkdz hasznalatarol eldzetesen tajékoztatja a sziiloket.

6. A HAZIREND NYILVANOSSAGA, MEGISMERESE

A hazirend nyilvanossdgra hozatala a sziiléi értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositasa érdekében az intézmény épiiletében kifliggesztésre kerdil, az dvoda honlapjan
is megtalalhatd, a sziiléi szervezeti tagoknak e-mailben is megkiildjiik megosztas c€ljabol, valamint
az igazgat6tol kikérheto.

7. LEGITIMACIOS ZARADEK
A Mesevar Ovoda nevelbtestiilete 100%-o0s aranyban elfogadta IV-2./2026.(IV.17.) szami
nevelétestiileti hatarozattal a Mesevar Ovoda Hazirendjének moédositasat 2026.04.17. napjan.

.........................................

nevelotestiilet nevében

Hézirendet a Sziildi Szervezet tajékoztatdsul megkapta, az abban foglaltakat megismerte.

.......................................

Sziiléi Szervezet elndke

Hazirend modosité rendelkezéseinek érvénybelépéséhez a fenntartora tobbletkotelezettség nem
hérul.

Zaro rendelkezések

A dokumentum jellege: nyilvanos.

A hazirend hatalyba lépésének napja: 2026.09.01.

A hézirend érvényességi hatdrideje: visszavonasig.

Feliilvizsgalat rendje: folyamatos, a térvényi véltozasoknak megfeleléen vagy egyéb sziikséges ok
esetén.

A hazirend moédositasara javaslatot tehet barmely pedagdgus, fenntartd, a Sziiléi Szervezet.

A hazirend elkészitésérol és kozzétételérdl, mint intézményvezeté gondoskodom.

"
/ 7 | //’ ¢ = o
Térnok, 2026.04.17. /éé’o«fc(éf_ffﬂf/m 32,\
igazgato
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