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Bev ezető, az ad'atkezelés alapelvei

Adatkęzeloként elkötelezettek vagyunk a személyes adatok védelme iránt, kiemelten fontosnak brtjuk
m indęn éľintett infoľmác iós onľende lkezés i j o gán ak ti szteletben tartźsźú.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesztink minden olyan biztonsági, technikai és szer'ĺezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsćryćlt garantálja.

Kötelezettséget vállalunk arľa, hogy a tevékenységęinkkel összefliggésben folytatott minden adatk:zelés
megfelel a hatályos jogszabályokbarr meghatáľozott előíľásoknak, külonösen pedig az alábbiaknak:

. az Euľópai Parlamellt és a Tanács (EU) 20161679 rendęlętę (2016. április 27.) a termélzetes
szeméIyeknek a személyes adatok kezęlése tekintętében ttim;nő védelméľől és az ilyen adatok
szabad áľamlásáľól, valamint a95l4ílBKrendelet hatályon kívü| helyezéséről (általános adatvédelmi
ľendelet), vagy más néven GDPR: General Data Protection Regülation;

o 20l l. évi CXII. törvény (Infotv.) az informâciós önľendelkezésijogľól és információszabadságról.

Az adatkezeléseink soľán alkalmazott további jogszabályi ęlőírásokľól ľészletes információkat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutató alábbi fejezetekben.

Az általunk végzett adatkezelések önkéntes hozzâjátulźson, illetve törvényi felhatalmazáson egv6{11
alapulhatnak. Az önkénteshozzźtjáłruláson alapulő adatkezę|és esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzć|árulâsát báľmikor visszavonhatja.

Az önkéntes hozzâjětulásán alapuló, illetve a jogszabá'Iyban meghatźrozoÍt, kotelező adatkezelésekkel
kapcsolatban infoľmációs önľendelkezéshęz fť)ződo jogainak érvényesítését a jelen tâjékoztatőban, az
alábbiakban ľészl etesen me ghatér ozottak szeľint b i ztos ítj uk.

Az adatkezelés biztonsága

A személyes adatok kezelésénekjogszeľűségét és biztonsźłgtń az alábbi fobb intézkedésekkel garantáţuk:
. személyes adatot csak meglrattrozott célból, jog gyakoľlása és kötęlezettség teljesítése érdekében

kezelünk;

o kizârő|ag azokat a személyes adatokat kezeljük, amelyek az adatkezelés céţának eléré:éhęz
feltétlenĺil szükségesek;

C a személyes adatokat kizćrőlag addig kezeljük, ameddig azok kezelését töľvény e|őírja, i letve
lehetővé teszi;

o a személyes adatokat töľöljük, amennyiben további kezelésükhoz az éńntętthozz{i,érulétsa nem áll
ľendelkezésľe Vagy ahhoz nincs törvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkeze l és e lőzetesen me ghatâr ozott idotaľtam a letel ik) ;

. a személyes adatok kezeléséhez (târolźsâhoz, feldolgozâsâhoz, tovźtbbítźsźthoz, stb.) használt
infoľmatikai rendszereink és eszközeink védelméľol koľszerű, az ismert kockázatokkal arânyos
informatikai biztonsági mego|dások alka|maztşélval gondoskodunk, ezek źital biztosítva a k.ezelt
adatok illetéktelen hozzëtférés, jogosulatlan módosítás vagy toľlés, illetve megsemmisülés elleni
védelmét;

. aZ infoľrnatikai rendszeľeinkben kezelt adatoklroz és a papír alapú iľatokhoz a hozzârérést
munkatársaink sztlmtra is engedélyhez kötjük, a jogosultságok kiosztâstnak alapelve' hogy
kizfuőlag a munkavégzésukhöz szükséges adatokat ismeľhetik meg;

. az iratkezęlést ztrt tęrulęten, védett helyiségeinkben v égezzik;

3 oldal



Aclatkezetési tltjékoztűtó - Mesevĺir ivoda

. a személyes adatok kezelését végzó, azokhoz hozzáféľéssel ľendelkező munkatáľsairrk a

munkavégzésük soľán megismert, tudomásukľa jutott infoľmációkľa vonatkozóan titoktaftási

kötelezettségĹikrol íľásos nyilatkozatot tesznek;

. a személyes adatok kezelésében, feldolgozásában, illetve azok továbbítâsźhan érintett szerződéses

adatfeldolgoző partnercink esetében gondoskodunk aľról, hogy az adatok biztonságos továbbításáľa

és bizalmas kezeléséľe vonatkozó szeľzodéses garanciális feltételek megkötött megállapodásainkban

érvényesiiljenek.

Az adatok továbbítása

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsággal nem rendelkezók sztlmźra nem adjuk át' harmadik

félnek kizźrőlag abban az esetben továbbítjuk, ha Ön ehhez ęIozetesen hozzźţárulását adta. Kivételt

képeznek ez a|ő| a jogszabâlyban eloírt kotelezo adatszo|gtitatások, amelyek esetében azokat az aďott

közigazgatâsi szeľv, illetve hatósági vizsgálat esetén az eljtrő hatóság (pl.: ľendőľség, ügyészség, bíróság,

stb.) hivatalos megkeresésére kötelesek vagyunk átadrri. Elrhez az on külon hozzájárulása nem szükséges,

m ive l ez j o g szab tily i e lő írásban me ghattr ozott fel adatun k'

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutató következő fejezetekben aZ adattovábbítás

címzettjeiról _ ha vannak olyanok _ minden esetben ttĺjékoztatâst adunk.

Kik ismeľhetik meg az adatokat?

Az on által megadott, illetve az Önľol kezelt személyes adatok megismeľésére a munkaköľi feladataik

e||ćtâstłhoz szükséges mértékben munkatáľsaink' valamint a jogszabályi előírások alapján kijelölt azon

közigazgatâsi szervek jogosultak, amelyek szâmâra aďatszo|gźłltatási kĺjtelezettségünk teljesítése során

bizonyos infoľmációkat - példáu| az adott ügy intézéséhez szükséges adatokat - kötelesęk vagyunk

továbbítani, i1letve hatósági vizsgźl\at esetén az illetékes eţáľó hatóság szźmźra azokhoz hozztférést

biztosítani vagy azokat számukra tttadni.

Megismeľheti továbbá a személyes ađatait aZ egyes adatkezelési műveletek végľehajtásához általunk igénybe

vett adatfeldolgozó is, de kiztłrőlag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az

adatfeldolgo zźshoz feltétĺenül szükségesek.

Az on jogaĺ

Báľmikoľ kéľhet tâ.iékoztatćst személyes adatai kezelésével kapcsolatbarr írásban (e-mailben, illetve postai

címünkľe megküldött levélben) vagy szóban (személyesen, illetve teleforron).

Felhívjuk a ťrgyelmét, hogy telefonon töľténő megkeresése esetén _ amennyiben aZ adatkezeléssel

kapcsolatos igénye indokoţa (pl.: adatainak törlését kéľi) -, akkor azonosítanunk kell abból a célból, hogy

jogosult-e a kéľésľe, mielott teljesítjük azt. Amennyiben személyazonossága igazolâsa nem lehetséges, akkoľ

kiztrőIag általános ttţékoztatást adhatunk az adatkęzeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését

vagy igényét lehetóleg írtsban jelezze.

Szintén bármikor kérheti adaÍai helyesbítését, módosítását, ha például azok megvtlltoztak (pl.: neve, címe,

telefonszáma, stb.), vagy amennyibenazttapaszta\ja, hogy például hibásan adta meg vagy tévesen' illetve

hiányosan ľogzítettük azokat.

Adatai törlését va1y az adatkezelés korlâtozésźú is kéľheti, s ha annak nincs jogszabâlyi akadálya, akkor

kérésének haladéktalanul eleget teszünk (ellenkezo esetben pedig tájékoztatjuk a megtagadásának indokáról)'

Amennyiben olyan kéľdése meľtilne fel, amely jeleri adatkezelési tttjékoztatonk alapján nem egyértelmti,

kérj iik, ho gy fordulj on hozztĺnk b izalom m al fenti elérhetősé geinken !
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Töľekszünk aţra" hogy minél gyoľsabban vtiaszt adjunk, viszont amennyiben kéľdése megfelelő
megválaszolása több időt vesz igénybe' akkor legfeţębb l5 napon belül vállaljukavźiaszadás teţesítését"

Panaszkezelés és további jogéľvényesítési lehetőségek (iogoľvoĺlathoz való, jog)

Mindent tőlünk telhętot megteszünk, hogy a személyes adatok k:zelése a jogszabźtlyi előírásoknak
megfelelően torténjék. Amennyiben úgy érzi, hogy nem feleltünk neg ennek vagy báľmilyen kéľdése
meľlilne fel ezzęl kapcsolatban' kérjük jelezzę szâmunkľa fenti elérhetosegeinkęn.

Személyes adatai védelméhez fűződő jogai megséľtése esetén jogoľv,lslati lehetőségéľt _ amennyiben az
Adatkezelő az Ónjelzése ęllenéľe sem szünteti meg jogséľtő magatzttźĺsélt - a Nemzeti Adatvédelmi és
Infoľmációs zabadsâg Hatósághoz fordulhat, alábbi eléľhetoségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (NAIH)
Postaicím: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefonszám +3613911400

E-mail u gyfel szol galat@nai h.hu

Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetősége van a bíľós âghoz is fordulni, amely az ügyben soron
kívül jáľ el' Ebben az esetben szabadon eldöntlreti, hogy a lakóhelye (állandó lakcím) vagy a tartózkodási
helye (ideiglenes lakcím), illetve a jelen tt|ékoztato első oldalán ismeľtetett székhelyünk szerint illetékęs
torvényszéknél nyrîjtja-e be keresetét. Az illetékes töľvényszéket megkeľesheti a https://biľosag'hu/biľosag-
keľeso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeĺnk

Éľdeklődéso kapcsolatfelvétel soľán kezelt személyes adatok

Elérhetoségeink báľmelyikén felveheti Velünk a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soľán megadott személyes
adatait kizfuőlag a vźúaszadźts, az Ön tźĄékoztatâsának biztosítása, illetve az Önnel való kapcsolattartás
éľdekében kezeljük'

Az érdeklődővel való kapcsolatfelvétel, valamint tźţ ékoztatâsán ak b izto s ítás a.

A kapcsolatfelvételt kezdeményezo érinlett hozzë|ćrultlsa' az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (l) bekezdés a) ponţán alapul.
A kapcsolattartâsra az alëhbi adatok közíťJ az źital az érdeklődés,
kapcsolatfelvétel soľán önkéntesen megadottakat kezeţük

o név (kapcsolattartó neve),
. e-mail cím,
o telefonszám,
o cím (postai-, levelezési cím).

Az adatkezęlés célja:

Az adatkezelés j o gal apj a :

A kezelt adatok köľe

A személyes adatok
megőľzésének,

táľolásának ideje:

A hozzćţttulás visszavonásáig, amennyiben az eseti jellegrĺ kapcsolatfelvétel
târgytban jogszeriien igény érvényesíthető, annak igazolhatósága céţából
legfeljebb 5 évig megőľizhetjük a megadott adatokat.

Az adattovâbbítás

cimzettjei:
A kezelt adatokat nem továbbítjuk haľmadik fel sztmćra az Onhozzâjźrulâsa
nélkiil
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Kti rlevél felĺratkozás

A köľlevelünkre feliratk ozva kezeljük az Ön hozzt|éru\ása alapjân a sziikséges személyes adatait, az on

tâjékoztatâsának biztosítása, illetve az onnęl való kapcsolattaľtás éľdekében.

A körlevélľe fel iratkozók ttţékoztatâsaAz adatkezelés célja:

A körlevélľe feliratkozó éľintett hozzź!âľu|ása, az adatkezelés a GDPR 6 cikk

(1) bekezdés a) pontján
Az adatkezel és j o galapj a :

A körlevél kiildéshez szükséges adatok

o név (kapcsolattartó neve),

o e_mail cím'

Akezelt adatok köľe

A kezelt adatokat az érlntett hozzćţźtrulâstnak visszavonását (e-mailen,

telefonon, vagy személyesen történo jelzés alapjân töľténő leiľatkozás)

kovetoen manuálisan, de legkésobb egy napon belül töľoţük.

A személyes adatok

megoľzésének,

tárolásának ideje:

A kezelt adatokat nem továbbítjuk harmadikfé| szźmźlra.Az ađattovttbbítás

címzettjei:

Weboldalon megielenített kép- és videófelvételek

Weboldalunkon rendszeresen beszámolunk az intézményĺinket éľintő híľekrol, infoľmációkľól és

eseményekľől, am elyek kapcsán kép-, i l letve videófelvételeket is megj elentetiink'

Kiemelt figyelmet foľdítunk aľľao hogy a megielentetett kép_ és videófelvételek taľtalma ne séľthesse

mások személyiségi jogait vagy jogos éľdekeit, s azok jogszeľű felhasználásáľa engedéllyelo

felhatalmazással ľendelkezzünk minden esetben.

A weboldalon keľęsztül közvetlenül vagy közvetett módon végzett adatkezelésekľől ľészletęs tájékoztatót

talál weboldalunkon.

Kłiznevelési intézménybe felvételt kéľelmezők nyilvántaľtása

Az Intézményünkbe töľténő felvételi kéľelmeket, az intézményünkkel létesíteni kívánt jogviszonnyal

kapcso latos személyes adatokat kötel esek vagyunk ny i|v tĺnÍartźlsba venni.

J ogszabáiyi kötelezettség telj esítése.Az adatkezelés
ĺ, adatkezelés közérdekű, illetve az adatkezelőľe ruházott közlratalmi

jogosíwány gyakoľlásának keľetében végzett feladat végrehajtásához
Az aďatkezel és j o galapj a

A webo ldal láto gató inak tâjékoztatâsa.Az aďatkezelés célja:

A felvételeken szereplő, felismerheto, beazonosítlrató érintett hozzâjźrulâsa,

az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontján alapul
Az adatkezęlés j o galapj a :

A felvételeken szerepló, felismeľhető, beazonosítható személyek képmása'

illetve vidęófelvételek esetén hangja.
A kezelt ađatok köre:

Az éľintett hozzźţtrulźłsának visszavonását (toľléskérése) követően a leheto

legrövidebb idon bęlül toröljük akeze|t adatokat.
A személyes adatok

megőľzésének,

táľolásának ideje:

A kezelt adatokat nem továbbítjuk, ugyanakkoľ a nyilvánosságra hozott kép-

és videófelvételeket báľki megismeľheti, megtekintheti, aki meg|tltogatja az

oldalt.

Az adattovábbítás

cimzettjei:
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Adatkezelési tttjékoztató _ MesevtÍľ ovoda

szükséges, az adatkezelés a GDPR 6' cikk (1) bekezdés e) pontján, valamint
különleges adatok esetébęn a GDPR 9. cikk (Ż) bekezdés b) ponţán alapul.
Az adatkezelésre a következő jogszabályokban foglalt ľendelkezések
figyelembe vételével keľlil sor:

. az infoľmációs önrendelkęzési jogról és az infoľmációszabadságľól
szőIő 2011' évi CXII. toľvény,

. Magyaľorszâg helyi önkoľmćtnyzataiľől szó|ő Ż0l1. évi CLXXXX.
toľvény,

. anemzeti koznevelésről szóló 20l1. évi CXC. töľvény,

. a pedagógusok ilj életpâlyâjâről szőIó 2023. évi LII. töľvény'

. aZ oktatási nyilvéntartëtsľóI szóló 2018. évi LXXxx. törvény,

. a nemzeti köznevelésľől szóló törvény végľehajtásáról szóló
2Ż9l2olŻ. (ulr' 28') Korm. ľendelet,

. a pedagógusok új éIetptůyájâl,d szóló 2023' évi LII' töľvény
végrehajtásáról szóló 401120Ż3. (VIII. 30.) Korm. ľendelet,

. a nęvelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési
intézmények névhaszná"latfuől szőlő 20l20l2. (VIII. 31.) EMMI
rendelet.

A gyeľmek szülei, töľvényes képviselői' valamint az értesítendő
hozztúartozói alábbi, a felvételi kérelemmel összefiiggő adatait kezeljük,
tartjuk nyilván:

. a gyermek neve, születési nevel , születési helye és ideje, anyja
születési családi és utóneve, nemę' állampolgársága, lakóhelyének,
taľtózkodási helyének címe' személyi azonosítâsra szolgâló okmány
megnevezésę és száma, telefonszáma, elektľonikus levelezési címe,
társadalombiztosítási azonosító jele, nem magyar állampolgár esetén a
Magyaroľszág területén valő tartőzkodás jogcíme és a tartőzkodâsra
jogosító okirat megnevezése, valamint száma,

. a gyeľmek szülőjének, éľtesítendo hozzâtartozőjának, a ľá tekintettel
családi pótlékľa jogosult személynek neve, születési neve, születési
helye és ideje, anyja születési családi és utóneve, lakóhelye,
taltózkodási helye, telefonszáma, elektľonikus levelezési címe,

. a gyeľmek fokozott kockéľ;atű allergiás betegségéľe, illetve
diabéteszre vonatkozó egészségügy i adatai,

. a gyermek óvodaijogviszonyával kapcsolatos adatok:
. felvételivel kapcsolatos adatok,
o az a koznevęlésialapfeladat, amelyľe a jogviszony iľányul,

" jogviszony szünetelésével, megsziĺnésével kapcsolatos adatok,

" kiemelt figyelmet igénylő gyeľmekľe vonatkozó adatok,
o a gyeľmek oktatási azonosító sztlma'

A ţájékoztató a TB-kiskönyv megszĺinteţéséľől, valamint a köznevelési, szoeiális, gyermekvédelrni és

fogyatékosságiigyi területet éľintő egyes töľvények módosításáľól szóló 2025. évi XXXIV. töľvény 2025. július l-
jéţől haţalyos módosításait is figyelembe veszi'

A kezelt adatok köre:
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ovodai nevelésben ľészesĺilő gyeľmekek nyilvántartása

Az Intézményünkbe felvételt nyeľt, velünk jogviszonyban á1ló gyermekek adatait kotelesek vagyunk

nyilvántartani.

A jogszabályok által előíft és kotelezoen kezelt személyes adatokat az źryazati

jogszabályokban meghatírozott ideig kezeljük, azok toľléséről az źĺgazati

jogszabályokban ľogzítetteknek rnegfeleloen, valamint az Iratkezęlési

S zab źiy zatun kb an m e ghattr o zott e l ő í rás o k s zeľi nt gondo s ko d un k.

A személyes adatok

megőľzésének,

tárolásának ideje:

A kezelt adatokat a jogszabâlyi kötelezettség alapján vezetett központi

nyilväntaĺtâsokhoz kapcsolódó, illetve statisztikai adatszolgtitatások

címzettjei, továbbá jogszabályban meghattlrozott esetekben aZ illetékes

felettes szervek (pl.: fenntaľtó), eIjârő hatóságok, társszervek számtra

kötelesek vagyunk továbbítani, különösen az a|áĺbbi címzettek felé:

o a Kciznevelési Infoľmációs Rendszęľt (KIR) mtiködtętő oktatási

Hivatal,
o Központi Statisztikai Hivatal.

Ha törvény alapján a kiskorú gyeľmek adatai a szülo részéľe továbbíthatóak'

törvény eltéro ľendelkezése hiányában a sziilői felügyeleti jog gyakoľlásától

fi'iggetlenül az adatokat mindkét szülőnek továbbítjuk.

Az értesítendóhozzźtartoző részére adatot továbbítunk, a gyeľmek biztonsága,

érdekei biztosítása céljából történo lattaltás érdekében.

Az adaltovâbbítâs

címzettjei:

Az adatkezęłés célja: Jogszabályi kötelezettség teljesítése. A gyermekek sziileivel, törvényes

képviselőivel, éľtesítendő hozztúartozőikkal való kapcsolattaľtás biztosítása.

Az adatkezelés közéľdekű, illetve az adatkęzelőre ruházotI' közhatalmi

jogosítvány gyakorlásának keľetében végzett feladat végľehajtásához

szĹikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontján' valamint

külonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontján alapul.

Az adatkezelésľe a következo jogszabályokban foglalt ľendelkezések

figyelembe vételével keľĺil sor:

. az infoľmációs onrendelkezési jogľól és az infoľmációszabadságľól

szolőŻ011. évi CXII. toľvény,
. Magyarorsztlg helyi önkormttnyzatairo| szőllő 2011' évi CLXXXX.

törvény,
. a nemzeti köznevelésről szóló 2011' évi CXC' toľvény,

o a pedagógusok új életpályáj źtrő| szőlő 20Ż3 ' évi LII. törvény,

. a nemzeti köznevelésrol szóló toľvény végrehajtásáľól szóló

229lŻ0lŻ. (VIII' 28.) Korm. ľendelet,

. a pedagógusok új é|etpâ|yâjźrő| szóló Ż0Ż3. évi LII. törvény

végrehajtásáľól szóló 40l120Ż3. (V[I. 30.) Koľnr. rendelet'

. a nevelési_oktatási intézmények mtĺkodéséľől és a közrrevelési

intézmények névhasználatáľól sző|ő Ż012012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet,

. az oktatási nyi lvántaľtásrólszóló 2018. évi LXXXX. töľvény,

Az aďatkezelés j o galapj a:
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. a nemzetiség óvodai nevelésének iľányelve és a nemzetiség iikolai
oktatásának iľányelve kiadásáľól szóló I7l2013' (nL 1.) E'MMI
ľendelet.

Az önkéntes hozzt|ârulás alapján kęzelt személyes adatok esetében az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (l) bekezdés a) pontja.

A kezelt adatok koľe: Jogszabályi előíľás alapjân a nyi|vtntartott gyeľmek, illetve szülei, törvényes
képviselői, valamint értesítendő hozzâtaĺlozói alábbi adatait kezeljük, bľtjuk
nyilván tanulmányi ľendszęrünkben:

. a gyeľmek neve, születési neve, születési helye és ideje' anyja
születési családi és utóneve, neme' állampolgáľsága, lakóhelyének'
tartózkodási helyének címe, személyi azonosításľa szolgáló olanány
megnevezése és száma, telefonszáma, elektľonikus levelezési címe,
társadalombiztosítási azonosító jele, nem magyaľ ćúlampolgátľ esetén a

Magyaľoľszág területén valrő tartőzkodás jogcímę és a tartőzkcdásra
jogosító okiľat megnevezése, valamint szźtma,

. a gyeľmek szülójének, éľtesítendo |lozztltartozőjćtnak, a ľá tękintettel
családi pótlékra jogosult személynek neve, születési neve' születési
helye és ideje, anyja születési családi és utóneve' lakóhelye,
taltózkodási helye, telefonszáma, elektľonikus levelezési címe,

o gyeľmek fokozott kockźłzatű alleľgiás betegségéľe, illetve diabéręszre
vonatkozó egészségiigy i adatai,

. a gyermek óvodai fejlődésével kapcsolatos adatok,

. a gyeľmek óvodaijogviszonyával kapcsolatos adatok:
. felvételivel kapcsolatos adatok,
o aZ a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irányul,
. jogviszony szünetelésével, megszűnésével kapcsolatos adato_<,

o a gyeľmek mulasztásával kapcsolatos adatok,
. kiemelt figyelmet igénylő gyeľmekre vonatkozó adatok'
o a gyeľmekbalesetľe vonatkozó adatok,
o a gyęrmek oktatási azonosító szâma,
. méľési azonosítő,

. az oľszágos méľés-éľtékelés adatai,
o Pedagógia Szakszolgálat ëLltal kiállított, szakértői szakvélemény

adatai.
Önkéntęs l"lozzâj ârulâs ęsętén :

o szülő, törvényes képviselő' éľtesítendő hozzźúartoző értesítési címe
(postai-, levelezési, de nem elektľonikus levélcíme),

. a gyeľmek nemzetiségi hovatartoztsa,
o sziilo, törvényes képviselő, éftesítendő hozztltaftoző foglalkczâsa,

legmagasabb isko lai v égzettsé ge,

o gyeľmekrol készült fénykép_ és videófelvétel'
Az óvodai felvételi előjegyzési napló jogszabtiyi előíľás alapjân az ővcdálba
jelentkezett gyermekek nyilvtntartźlsának céljáľa gyeľmekenkénttartalmazza:

. a jelentkezés sorszámźLt, idopoĺ^ÍjëLt,

. a gyeľmek nevét, születési helyét és idejét, állampolgársagát,
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lakóhelyének, taľtóZkodási helyének címét, anyja születéskoľi nevét,

apja nevét, nem magyaţ állampolgáľság esetén a taľtózkodás

jogcímét,

o a kijelolt óvoda megnevezését,

o annak az ovoďânak a megnevezését, ahová a gyermek jelentkezését

még benyújtották,
o annak tényét, hogy a gyeľmek a jelentkezés idopontjában ľészesül-e

bölcsodei vagy óvodai ellátásban,

o a sziilo felvétellel, ęllátássa| kapcsolatos igényeit,

o a felvételi elbírálásánál figyelembe vehetó egyéb szempontokat,

. azóvodavezető javaslatźú,

o a felvétellel kapcsolatos döntést, annak időpontját,

o a felvétellel kapcsolatos fellebbezés időpontját és iktatószámát,

o a felvétel időpontját.

A jogszabályok által előíľt és kötelezoen kezelt személyes adatokat az âgazati

jogszabályokban meghatârozott ideig kezeljük, azok torlésérol az âgazati

jogszabályokban rögzítetteknek megfelelóen, valamint aZ Iľatkezelési

S zab â|y zatunkb an me ghatâľ o zott e l ő í rá s o k s ze r i nt gon d o s ko du nk.

A nyilvántaľtott gyeľmekre, szüloľe' illetve torvényes képviselőre, va|amint az

éftesítendő hozztrtart"ozőra vonatkozó adatokat a jogviszony megsziĺnésétól

számított 10 évig kezeljük.

A fokozott kockázatű alleľgiás betegséggel diagnosztizált gyermekľe

vonatkozó, a szülőtol' törvényes képviselőtől kapott különleges adatokat a

gyerrnek biztonságos napközbeni ellátásának céljából legfeţebb a gyermek

óvodai .iogviszonya fennállásáig kezeljĹik. A nyilvántaľtott gyermek tárgyi

adatait a további esetekben ugyanakkoľ a jogviszony megsziĺnésétől számított

tíz évig orlzzuk és kezeţiik'
A diabétesszel összefüggésben a szülőtol, töľvényes képviselőtől kapott

adatokat a jogviszony megszĹĺnésétől számított 10 évig orizzik és kezeljük.

Az onkéntes hozztljárulás alapján kezelt adatok toľlése az érintett ez irânyil

kérelmét követően haladéktalanul történik.

A személyes adatok

megőrzésének,

tárolásának ideje:

Az oviKRETA programot biztosító szolgáltató partnerünk (megnevezése:

EduDev Zrt., székhelye: 1111 Budapest, Budafoki út 59., adószáma:

2 5 7 07 l 4 4 -Ż-4 3 ) férhetn ek hozzâ a kezelt ad atokhoz.

Az ővodai adminisztrációhoz az OVPED online rendszert hasznáţuk, így a
kezelt adatokat a ľendszeń üzemeltető külső szolgáltató partneľ

(megnevezése: Mentoľs online Kft., székhe|ye: 443l Sóstóftirdő, Majális u.

Ż l 2. adősztłma: 1 3 6660 8 8 -2- 1 5) is megismerheti.

A kezelt adatokat a jogszabźiyi kötelezettség alapján vezetett központi

nyilvântartźlsokhoz kapcsolódó, i1letve statisztikai adatszolgáltatások

címzettjei, továbbá jogszabályban meghattrozott esetekben az illetékes

felettes szervek (pl': fenntaľtó)' eljáľó hatóságok, táľsszervek szâmtra

kötelesek vagyunk továbbítani, kiilönosen az alttbbi címzettek felé:

o a Köznevelési Információs Rendszeľt (K]R) mtĺködteto oktatási

Hivatal,

Az adattovélbbítás

címze.Ítjei

Adatkezelési tójékoztató _ Mesevĺźľ ovoda
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o Kozponti Statisztikai Hivatal.
Ha toľvény alapján a kiskoľú gyeľmek adatai a sziilő tészéľe továbbíthatóak,
tĺiľvény eltéľo rendelkezése hiányában a sztiloi felügyeleti jog gyakorlásától
fi'iggetlenül az adatokat mindkét szülőnek továbbítjuk.
Az éľtęsítendo hozztltartoző részére adatot továbbítunk, a gyermek biztonsttga,
érdekei biztosítása céţ ából toľténö kapcsolattaľtás éľdekében'

Foglalkoztatottĺ alapnyilvántaľtás

A köznevęlésben foglalkoztatottľól és az őraadőkľól foglalkoztatotti alapnyilvántaľtást vezetünk.

A foglalkoztatotti alapnyilvántartásban történő adatkezelés célja:
o a kciznevelési foglalkoztatoffi jogviszonnyal és a munkaviszonnyal

osszefiiggo munkáltatói intézkedések és jognyilatkozatok
e l óké s zíté s ének é s me ghozataltln ak b i zto s ítás a,

o a köznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal
összefiiggő jogok gyakoľlásának és kötelezettségek teljesítésének
biztosítása,

. aZ állampolgári jogok és kötelezettségek teljesítése, továbbá
o a közeli hozzátaľtozót megillető társadalombiztosítási, szociális és

kegyeleti gondoskodás megál lapításának és folyósításának biztosítása'

A köznevelésben foglalkoztatott vagy a munkáltatóval koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyt vagy munkaviszonyt létesíteni szândékoző
személy bűnügyi személyes adatfĺ annak vizsgźiata céljából kezelhetjiik,
hogy a betölteni kívánt vagy a betoltött munkakörben nem korlźltozott vagy
kizârt- e a fo glalkoztatás'

Az adatkezelés kozérdekű, illetve az adatkęzęlóre ruhćtzott kozhatalmi
jogosítvány gyakorlásának keľętében végzett feladat végtehajttstthoz
sziikséges' az adatkęzelés a GDPR 6. cikk (l) bekezdés e) pontján alapul,
valamint különleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) ponţán,
illetve hatósági (eľkölcsi) bizonyítvźny esetében tovćbbâ a GDPR 10' cikkén
alapul.

Az adatkezelésre a következő jogszabályokban foglalt ľendelkezések
fi gyelembevételével kerül sor:

. az infoľmációs önľendelkezési jogról és az informâciőszabadsâgľől
szőlő 2011. évi CXII. torvény,

. a pedagógusok űj életpźúyźţćről szőló Ż023. évi LII. törvény,

. a pedagógusok új életpâlyëţâről szólő 2023. évi LII. törvény
végrehajtásáról szóló 40 l lŻ023 . (VIII. 3 0.) Korm' ľendelet

o a digitźtlis államról és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes
szabâţy aiľől szőlő 20Ż3 . évi CIII. törvény,

Az adatkezelés céţa:

Az adatkezelés j o galapj a

A kezelt adatok köre: A foglalkoztatotti alapnyilvántaľtásban kezęIt személyes adatok koľe a
következo:

A közrrevelésben foglalk oztatott:

o családi és utóneve, születési családi és utóneve, neme'
o születési helye, ideje,
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a

a

a

a

a

a

a

a

anyja születési családi és utóneve,

lakóhelye, lakáscíme, taľtózkodási helye, telefonszáma,

családi állapota,

adóazonosító jele,

táľsadalombiztosítási azonosító jele,

f i zeté s i szamlaszttm a,

e-mai1-címe,

biztonságos kézbesítési szolgáltatásra alkalmas elektľonikus

e1éľlretősége,

legmagasabb iskolai végzettsége, tobb végzettség esetén valamennyi,

szakképzettségei, szakirányú továbbképzésben szeľzett végzettség

adatai,

iskolaľendszeľen kívüli oktatás keľetében szerzeÍt szakképesítései,

valamint meghatârozott munkaköľ betöltéséľe jogosító okiratok

adatai,

tudományos fokozata,

idegennyelv-ismeľete'

pedagógus-továbbképzésľe vonatkoz ő adatal,

j o gosítvánnyal ľendelke zése, ha a munkakör ellźttźst.ŕ'oz szüksé ges,

a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya vagy munkaviszonya

kezdete, abeszâmitźtsnál figyelmen kívül hagyandó távollét jogcíme,

időtaľtama,

a korábbi munkahelyek és a munkaviszony jellegű jogviszony

típusának, kezdo és befejezo idoponţának megnevezése,

szakmai gyakorlati idők a betöltött munkaköľ vagy óľaadói megbízás

megjelolésével,

a köznevelési foglalkoztatotti jutalom és a végkielégítés méľtéke

kiszámításának alapjául szolgáló időtaľtamok,

j o gv i s zony a haÍär ozott i đej én ek l ej árta v a gy határo zat|aĺ i ďőtartama,

á11ampo1gáľsága,

a bűnügyi nyilvántaľtó szerv által kiállított hatósági bizonyítvány

száma, kelte,

munkaköľe, FEoR-száma,
a közneveĺési foglalkoztatotti jogviszonyban ál1ó jelenlegi besoľolása,

besoľolásának időpontja, következo minosítésének esedékessége'

vezetoi megbízâsa,

pľóbaidő aďatai,

telj esítményéľtékelés idopontj a, eredménye'

töľvényi keľetek közott az illetmény-meghatáľozásról szóló

munkáltatói dontés,

jutalom' kitüntetés, céljuttatás, egyéb juttatások időpontja, összege, a

korábbi szabtiyozts alapjźn kifizetett jubileumi jutalom jogcíme,

teljes-, tész- vagy csökkentett munkaidejének méľtéke,

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a szabadság méľtéke, igénybevétele'

Adatkezelési tdjékoztató _ MesevĺÍr ovoda
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o kinevezéstol eltéro foglalkoztatásľa vonatkoző adatok,
o káľtéľítési felelősségľę vonatkozó adatok,
o összeférhetetlenséggel, további jogviszonnyal kapcsolatos adatok'
o kötęlező alkalmassági vizsgálatra vonatkozó adatok,
o páilytnata,ónéIetrajza,
o érdekképviseleti tagdíj tttutal.ásělľa adott megbízás teljesítéséhez

szükséges adatok'
o oktatási azonosító sztlma'
o pedagógusigazolványânakszáma,
o fegyelmi felelősségre vonatkozó adatok,
o eltaľtott gyermekei családi és utóneve, születési helye, ideje, anyja

szĺiletési családi és utóneve, lakóhelye, lakáscíme, tartózkodási helye,
adóazonosító jele, társadalombiztosítási azonosító jele'

. egyéb eltaľtottak sztlma, az eltaľtâs kezdete,
o családtámogatásikedvezményei,
. az állami készfizető kezességvállalással összefiiggő adatok, a

hitelszerződést kötő pénzintézet neve' címe, aZ állami
kezességvállalással biztosított hitęl nagysága; a hitel lejtrttnak
időpontja,

o munkáltatőjénakneve, székhelye, statisztikai számjele'
o feladatellátásihelye,
o köznevelési foglalkoztatotti jogviszonyának, munkaviszonyának

megsztinése, megszüntetése időpontja, jogcíme, a megszűnéssel,
megszüntetéssel összefiiggésben jtlró juttatások, felmentési,
lemondási, felmondási ido' végkielégítés adatai,

o tłthelyezés esetén a fogadó munkáltató adatai,
o a közalkalmazoÍtijogviszony megszűnésének, valamint a végleges és

ahattľozott idejtĺ áthelyezés időpontj a,mődja, a végkielégítés adatai.

A nevelési-oktatási intézményben nyilvántaľtjuk az óraadók
o nevét,

o szülętési helyét, idejét,
. nemét, źilampolgârsá'gźtt, nem magyŢ állampolgáľ esetén a

Magyarország területén valő tartőzkodás jogcímét és a taľtózkoclásra
j ogosító okirat megn ev ezését, szttmźtt,

o lakóhelyét, tartőzkodási helyét,
. v égzettségével, szakképzeÍtségével kapcsolatos adatokat,
. oktatási azonosító számttt.

A személyes adatok
megőľzésének'

táľolásának ideje:

A köznevelési foglalkoztatotti jogviszony és a munkaviszony bármely
jogcímen torténő megszűnését vagy megszüntetését kovetoen a

foglalkoztatotti alapnyilvántartásban az éľintettre vonatkoző, a fentiekben
felsorolt személyes adatok kezelését otven évig koľlátozni kell. A korlátozás
alá eso személyes adatokat csak az érintett ismerheti meg, valamint a
törvényben erre feljogosított szeľvnek továbbítható megkeľesés alapján. A

Aĺlatkezelésĺ tlźjékoztató _ Mesevdr ovoda
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korlátozás alá eső adatokkal _ az előbbiekben ľögzített műveleteken túl- más

művelet nem végezheto. A foglalkoztatotti alapnyilvántartásból az adatokat az

ötven éves határido |ejárta napján töľöljĹik.

Az adatokat az a|thbi szeľveknek, intézményeknek továbbíthatjuk:

. a fenntaľtó (megnevezése: Tárnok Nagyközség onkormányzata,

székhelye: 246I T ârnok, Dőzsa Gyöľgy út 1 5 0-1 52')'

o aruvonatkozó jogszabźiy alapjtn hatóság és bíľóság.

Az adattovźlbbítás

címzettjei:

Intézményi étkeztetés biztosításához kapcsolódó adatkezelés

Az intézményünk által biztosított étkeztetések igénybevételével, elszámolásával kapcsolatosan kötelesęk

vagyunk ny ilv ântarttlst vezetn i.

Az étkeztetés kérelmezése, jogosultság megállapítása, nyilvántaľtási

kötelezettség teljesítése, számlakiállítás.
Az adatkezelés célja

Az adatkeze|és közéľdekű, illetve az adatkeze|óre ruházott közhatalmi

jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat végľehajtásához

szükséges, az adatkęzelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontján, valamint

külonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2)bekezdés b) ponţán alapul.

Az adatkezelésľe a következő jogszabályokban foglalt ľendelkezések

figyelembe vételével kerĹil sor:

. az infoľmációs önľendelkezési jogľól és az információszabadságról

szőlo 20IL évi CXil. törvény,

. Magyarorszttg helyi önkormźnyzatairől szőlő 2011. évi CLXXXX.
töľvény,

. a nemzeti köznevelésről szóló toľvény végrehajtásáról szóló

ŻŻ9D0r2. ryIII' 28') Korm' rendelet'

o a szociâlis igazgattlsľól és szociális ellátásokról szőIő 1993. évi III'
törvény,

. a gyeľmekek védelméľől és a gyámügyi igazgatásrol szőIő I99.l. évi

XXXI' toľvény,
o a kőzétkeztetésre vonatkozó táplálkozás-egészségügyi elóíľásokról

szólő 37lŻ014. (Iv. 30.) EMMI ľendelet.

Az adatkezelés j o gal apj a :

Az étkezés i génybevéte l ére j o gosult gyeľm ek, tanul ó :

a

a

a

a

a

a

a

a

neve,

csopoľtja,

születési ideje, helye,

anyja neve,

szülő/toľvényes képviselő/gondviselőj ének neve'

szülo/torvényes képviselo/gondviselój ének anyj a neve,

szülo/töľvényes képviselo/gondviselójének születési helye, ideje,

szülo/torvényes képviselő/gondviselójének lakcíme, telefonszáma, e-

mail címe,

a gyeľmek egészségi állapotára vonatkozó különleges adat (pl.:

ételallergia, ételérzékenység),

kedvezményes vagy téľítésmentes étkeztetés biztosítása esetén a

o

a

A kezelt adatok kore
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Szeľződéses paľtneľek adatainak kezelése

Szerződéses paľtnereink jogi személyek (cégek, vállalkozások), ugyanakkor a céges kapcsolattaľtói adatok is

tartalmazhatnak olyan, a tęľmészętes személy azonosítására alkalmas információkat (pl.: ę_mail cím
előtagjában anév), amelyek személyes adatnak minősülnek, az adatkezelés biztonstryëről és jogszeľűségéről

ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja Szerződéses paľtneľeink nyilvântartźlsa, a paľtnerekkel való kapcsolattartźs
biztosítása, továbbá jog szabtůyi kotęlęzettség teljesítése.

kedvezményre jogosító adat (pl.: HHH vagy ľęndszeľes
gyermekvédelmi támogatási igazolás).

Az étkęzés igénybevételéľe jogosult foglalkoztatott:

neve,

lakcíme, tęlefonszáma, e-mail címeo

egészségi tilapotára vonatkozó külorrleges adata (pl.: ételallergia,
ételéľzékenység).

o

a

a

A személyes adatok
megőrzésének'

tárolásának ideje:

A jogszabályok által eloíľt és kötelezoen kezelt személyes adatokat az éĺgazati
jogszabályokban meghatĺtrozott ideig kezeljĺik' azok törléséről az tryazati
jogszabályokban ľögzítetteknek megfelelően, valamint aZ Iratkezelési
Szabâly zatllnkban meghatârozott előírások szerint gondoskodunk'
A fokozott kockâzatű allergiás betegséggel diagnosztiztit gyermekľe

vonatkozó, a szülőtől, töruényes képviselőtől kapott kül<inleges adatokat a
gyermek biztonságos napközbeni ellátásának céţából legfeljebb a gyermek
óvodai jogviszonya fennállásáig kezeljük. A nyilvántaľtott gyeľmek tźtľgyi
adatait a további esetekben ugyanakkor a jogviszony megszrĺnésétol számított
tiz évig otizzuk és kezeţük.
A diabétesszęl osszefüggésben a szülótől, törvényes képviselőtől kapott
adatokat a jogviszony megszűnésétől szâmitott 10 évig őľizzuk és kezeljük.
A kapcsolódó pénzügyi bizonylatokat (pl': számlák) a számviteli töľvény
szeľinti 8 évig, illetve az adőugyi önellenoľzés biztosíthatősâga érdekében
ezen túlmenoen _ az adőztls rendjérol szóló torvénnyel összhangban _
legfeljebb az adóügyi önellenőrzéshez szükséges idotartamig (a cél
teljesüléséig) órizzuk meg' Ennek ęltęltével töröţük, illetve leselejtezzük és

megsemmisítj ük a bizonylatokat'
Az adattovtlbbítás

címzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabtiyi kötelezettség alapján vezeteIt kozponti
nyilvántaľtásokhoz kapcsolódó, illetvę statisztikai adatszolgěitatások
címzettjei, továbbá jogszabályban meghatáľozott esętękbęn az illetékes
felettes szeľvek (pl': fenntaľtó), eljźlrő hatóságok, táľsszeľvęk szâmťĺra
kötelęsek vagyunk továbbítani' különösen az alź.ŕ,bi címzettek felé:

o MagyarÁllamkincstáľ,
o Központi StatisztikaiHivatal.

Az ellátás megľendelését, illetve lemondását, valamint a speciális étkęzést
igazolő dokumentum feltoltését a szülő, törvényes képviselő intézi az E-
Menza ľendszeľén keresztül, íey a gyermekek idevonatkozó adatai
megismerhetok a rendszeft üzemęltető szervezet által is.
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Az adatkezelés j o galapj a :

Aclatkezelési tttjékoztató _ MesevĺÍr ivoda

Az adatkezelés közérdekű, illetve az adatkezelorę ľuhtnott közhatalmi

jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat végľehajtásához

sztikséges, az ađatkęze\és a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontján alapul'

Az adatkezelésre a következő jogszabályokban foglalt rendelkezések

fi gyelembe vételévęl kęľiil sor:

. aZ információs önrendelkezési jogró1 és az információszabadságľól

szo1ő 2011. évi CXII. torvény,

. aZ ttl|amhźntartásľól szóló 201l. évi CXCV. toľvény,

. a nemzeti vagyonról szolő 2011. évi CXCVI. törvény,

. Magyarorszźry helyi onkoľmźnyzatairó| szőlő Ż0l1. évi CLXXXIX.
törvény,

o a közbeszerzésekľől szóló 2015. évi CXLIII. torvény,

o a Polgáľi Töľvénykönyvről sző\ő2013. évi V. torvény,

. aZ adőzás ľendjérol szoIő Ż017 . évi CL. törvény,

o a szźtmvitelről szóló 2000. évi C' torvény.

Akezelt adatok köre: A szerződéses paľtneľek (ogi személyek), illetve képviselői, kapcsolattartói

(teľmészetes személyek) beazonosításâhoz, a velük történő kapcsolattartâshoz,

a szerzodés jogszerűségének igazolásźhoz (pl.: átláthatósági nyilatkozatok),

továbbá a szâmlttk- és egyéb pénzugyi bizonylatok kezeléséhez szĺikséges

adatok kozĺj] az alábbi adatok:

r név (cég tulajdonosa),
o cím (székhely, szttmlźnâsi cim),

o adőszźlm,

o bankszámlaszám'
r e-mail cím'
o telęfonszám,
o źltltúhatősági nyilatkozatban szerepló természetes személyazonosító

adatok.

További szeľződéses adatok körében a kapcsolattaľtók adatai:

3 néV'

o telefonszám,
o e-mail cím.

A szerzodéssel osszefüggésben helyben tárolt és kezelt adatok megorzése

minden esetben a vonatkozó, lratályos jogszabályi előírásokban

meghatârozottak szerint toľténik' Ez źńtalźhan 10 év, de jogszabály ettől

eltérő, hosszabb megöľzési időt is előírhat.

A pénzügyi bizonylatokat (pl.: sztmltk) a számviteli toľvény szeľinti 8 évig,

illetve az adőugyi onellenőrzés biztosíthatósága érdekébęn ezen túlmenően -
az adőzés rendjéről szóló törvénnyel összhangban - legfeljebb az adőugyi

önellenőrzéshez szükséges időtaľtamig (a cél teljesüléséig) orizzuk meg.

Ennek elteltével toľöţük, illetve leselejtezzük és megsemmisíţük a
bizonylatokat.
A szerzódéskötéshez kapcsolódó ź-ĺlâthatostryi nyilatkozatok megoľzése a

szerződésbő1 eľedo kovetelések eléviiléséig tarthat.

A személyes adatok

megőľzésének,

tárolásának ideje:
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Panaszok kezelésével tisszefüggő adatkezelés

Eléľhetóségeink báľmelyikén felveheti Velünk a kapcsolatot amennyiben panasza meľülne fel' A panasza
megtétele során megadott személyes adatait kizárőlagapanaszakivizsgálása éľdekében kezeţük.

Ktizéľdekű adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A működésünkkęl, tevékenységünkkel kapcsolatos közéľdekű, illetve kozéľdekből nyilvános adatokat a
hatályos jogszabályi előíľásoknak megfelelően, közzétételi kötelezettségünk teţesítése céţából
ny i lvánossá gr a hozzuk.

Közéľdekű adatot báľki igényelhet elérhetőségeinken, amelynek teljesítése kapcsán az alâbbi adatkezelést
végezzik.

Az adatkezelés célja: A közérdekű adatigénylés teljesítése, valamint az azonos igénylő áůtal egy

éven belül benyújtott, azol'los adatkorre irányuló közérdękű és kozéľdekből
nyilvános adatigénylés azonosítâsa, az adatigényléshez kapcsolódó

Az aďattovttbbítás

címzettjei:
A szęľződésekkel összęÍiiggésben kęzelt személyes adatokat nem továbbítjuk
harmadik fél szëtmâra, de egy esetleges vizsgálatban illetékes eljâľó szervek az
uniós vagy a tagźi|amijoggal összhangban hozzâférhetnek azok tartalmtthoz,
i l l etv e az azokb an r ö gzített szem é lye s ad atokhoz.
A szerződések teţesítéséhez kapcsolódó pénzügyi bizonylatok (pl': számlák)
tartalmźú a Nęmzeti Adó- és Vámhivatal, adott ęsętben a Magyar
Á 1 lam kinc st tr szálmćĺr akötelesek vagyunk átadni, továbbítani.

Az adatkezęlés céţa: Erintettek jogainak biztosítása, jogszabályi k<jtelezettség teljesítése,
panaszügyintézés, panas z kivizsgtúâsa.

Az adatkezelés j o galapj a: Az adatkezelés közéľdektĺ, illetve az adatkezelőre ruhâzott kozhatalmi
jogosítvány gyakoľlásának keľetében végzett feladat végrehajtźstthoz
szükséges, az adatkezelés a GDPR 6' cikk (l) bekezdés e) pontján alapul.
Az adatkezelésľe a kovetkezo jogszabályokban foglalt ľendelkezések
figyelembe vételével kerül sor:

. aZ információs önľendelkezési jogról és az infoľmációszabadságról
szőlő 20Il. évi CXII. töľvény,

. a panaszokľól, a közérdekłĺ bejelentésekről, valamint a visszaélések
bejelentésével összefiiggő szabályokľól szóló Ż0Ż3' évi XXV'
töľvény'

A kęzelt adatok koľe o bejęlentő neve,

o lakcíme,
. elektľonikus formájú bejelentés esetén e-mail címe,
o bejelentő á.ltal megadott további személyes adatok,
. panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok
megőrzésének,

táľolásának ideje:

A panasszal kapcsolatos' illetve az abban foglalt személyes adatokat a panasz
tźrgya szęľinti âgazati-szakmai jogszabályokban meghattrozott idótaľtam
szeľint kezeljük'

Az adattovźtbbítás

címzettjei:
A panasz kivizsgálásában, kezelésében illetékes eljáró szervek, hatóságok
tészéte az adatok továbbításľa kertilhetnek.
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Allíspáily ázatľa j ele n tkező k ad atai

A sziikséges munkaerő biztosítása kiemelten fontos számunkra. A megfelelő szakembeľek megtalálása,

kiválasztása cé lj ábó l alkalm ankén t źilâsp źl'ly âzatokat h irdettink me g.

költségtérítés megállapítása és pénzíjgyi teljesítésének biztosítása,

bizonylatolása.
Az adatkezelés közérdektĺ, illetve az adatkezelóre ruházott közhatalmi

jogosíĺány gyakorlásának keľetében végzeÍt feladat végrehajtáłsához

szükséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontján alapul.

Az adatkezelésre a következo jogszabályokban foglalt ľendelkezések

figyelembevételével keľiil sor:

. az információs önrendelkezési jogľól és az infoľmációszabadságľól

szolő Ż0I1. évi CXII. törvény,

. aZ źl|Lamhtntartásról szóló 2011. évi CXCV. töľvény,

. Magyarorszźlg helyi önkoľmźnyzatairől szóló 20II. évi cLXXXx.
torvény,

. aZ adoztĺs rendjéľől szőlő 201'7 . évi CL. toľvény,

o a szâmvitelről szóló 2000. évi C. torvény.

Az adatkezel és j o galapj a :

o adatigénylő neve,

o eléľlretőségei (az adatigénylés formájától fi'iggóen: postázási cím, e-

mail cím, telefonszám),
o igényelt adatok koľe,

o koltségtéľítés megállapítâsźthoz kapcsolódó szźłmlt"zâsi adatok (név,

szźlm|źnâsi c ím' adószám ),

o bankszámlaszâm (költségtéľítés banki utalással töfténő teţesítése

esetén).

A kezelt adatok köľe:

A személyes adatok

megőľzésének,

táľolásának ideje:

A vonatkozó, lratályos jogszabályi előíľásokban meghattlrozottak szerint a

közéľdekű adatigényléssel osszefliggésben megadott személyes adatokat az

adatigénylés teţesítését követő egy évig kezelhetjük.

A költségtérítéssel jtro adatigénylések teljesítéséhez kapcsolódó pénzügyi

bizonylatokat (pl.: számlák) a számviteli törvény szeľinti 8 évig, illetve az

adóügyi önellenőľzés biztosíthatósága érdekében ezen tťrlmenóen _ az aďőzts

rendjéről szóló törvénnyel összlrangban legfoljebb aZ adóügyi

onellenőľzéshez szükséges időtartamig (a cél teljesüléséig) oľizzük meg.

Ennek elteltével töröţük, illetve leselejtezzük és megsemmisítjük a

bizonylatokat.
Amennyiben költségtérítés is megállapításľa keľiil, akkoľ a közérdekű

adatigénylés teljesítéséhez kapcsolódó pénzügyi bizonylatok (pl.: számlák)

adattarta|ma a Nemzeti Adó- és Vámhivatal szĺlmtra kerül továbbításra.

Az adattovábbítás

círnzetţei

A működésünk folyamatos biztosításálroz szükséges humáneľőforľás

biztosítása' a munkakor betöltéSéľe alkalmas (megfelelő kompetenciákkal

ľendelkező) pźiy tnő kiválasztása.

Az adatkezelés célja

Az âllâsptilyâzatrajelentkező hozzâjárulâsa, az adatkezelés a GDPR 6. cikkAz adatkezel és j o galapj a :
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(1) bekezdésének a) pontján, valamint különleges adatok esetében a GDPR 9.

cikk (2) bękezdés a) pontján, illetve hatósági (erkölcsi) bizonyífuâny esetében

tovâbbâ a GDPR 10' cikkén alapul'
Az adatkezęlésľe a kovetkęző jogszabályokban foglalt ľendęlkęzések
flrgyelembevétęlével keľül soľ:

. az információs önľendelkezési jogľól és az infoľmációszabadságľól
szőlő 20l l. évi CXII. toľvény,

. a pedagógusok tij életpályájáľól szóló 2023. évi LII. torvény,

. a pedagógusok új életpźiyttjźről szóló 2023. évi LII. törvény
végrehajtásáľól szóló 40112023. rynl. 30.) Korm. rendelet,

o a digitális államról és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes
szabŕilyaiľől szolő Ż023. évi CIII. torvény,

o a közalkalmazottak jogállásáľól szőlo 1992. évi XXXIII. torvény,
. a munka töľvénykonyvéľől szóló 20lŻ. évi I' törvény'
o a Polgári Töľvénykonyvrol szóló 2013. évi V. törvény,
o a nemzeti köznevelésről szóló 20l1. évi CXC. törvény,
. a nemzeti köznevelésľől szóló torvény végľehajtásáľól szóló

2Ż9 lŻ0IŻ, (uII. 28.) Koľm. ľendelet,
. a nevelési_oktatási intézmények működéséľől és a köznevelési

intézmények névhasználatáľől szőlő 20l20l2. (VIII. 3l') EMMI
ľendęlet.

Akezelt adatok köľe: Az álláshiľdetésľe jelentkezők bęazonosításâhoz, a velük töľténő
kapcsolattaľtâshoz, valamint a munkakor betöltéséľe való alkalmasságuk
előzetes elbíľálásához szükséges alábbi adatok:

o néV,

o születési név,

. anyja neve,

o Íloĺ110'

o születési hely, ido,
o családi tilapot,
o állampolgáľság,
o lakcím, (lakóhely, taľtózkodási hely)'
o értesítési cím,
o tęlefonszám'
o e-mail cím,
o ónéletrajz,
o fénykép,
o képesítést, szakképzettséget igazolő dokumentumok adatai,
o hatósági bizonyifuźny sorszáma' információtartalma, illetve a

biintetlen előélethez fuzódo adatok.

A személyes adatok

megőľzésének,

tárolásának ideje:

A benyújtott álláspályâzatok e|bktit.sćú, illetve amennyiben az érintett
(pźilyázo) a megadott személyes adatai meghattrozot, hosszabb idejű
kezęléséhez előzetesen hozzâjźtult, annak lejáratát követően vagy
amennyiben ezt korábbi időpontban visszavonja _ az étintett eľľe vonatkozó
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Személyü gyi nyilvántaľtĺĺs

Foglalkoztatottjaink adatait a jogszabályban előíľt foglalkoztatási jogviszonnyal osszefiiggő nyilvántaľtási,

adatszolgáltatási kötelezettségek teţesítése és a humáneľőforrás menedzsment feladatok támogatása céljából

kötelezoen előíľt módon kezeţük.

kérésének idopontjában töľoljük az adaÍait,

A benyújtott tilâspćúytnat elbíľálását követően sikeľtelen ptł\yâzat esetén a

pźt|ytlző szźlmára visszajuttatjuk a benyújtott ptiyâzati anyagokat.

Amenrryiben apâlyâzó nem veszi ti azokat, akkoľ legfeljebb 90 nap elteltével

torö lj ük, m egsemm i s íţ ük a ptúy ćvati anyagait.

A kezelt adatokat nem továbbítjuk harmadik fel számáľa.Az ađattoválbbítás

címzettjei:

Munkáltatóként a jogszabttlyokban előírt foglalkoztatási jogviszonnyaĺ

összeftiggő nyilvántartási, adatszolgáltatási kotelezettségeink teţesítése;

humáneľófoľrás menedzsment feladataink támogatása.

Az aďatkezelés céţa:

Az adatkezelés közérdekű, illetve az adatkezelore ľuházott közhatalmi
jogosítvány gyakoľlásának keretéberi végzett feladat végľehajtásához

szükséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontján, valamint

kiilönleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezđés h) ponţán, illetve

hatósági (erkölcsi) bizonyítvźny esetében továbbá a GDPR 10. cikkén alapul.

Äz adatkezelésre a következő jogszabályokban foglalt ľendelkezések

fi gyelembevételével kerül soľ:

. aZ információs önrendelkezési jogľól és az infoľmációszabadságról

sző|őŻ0Ú' évi CXII, torvény,

. a pedagógusok ilj életptúyâjâro| szőlo 20Ż3 ' évi LII. törvény,

. a pedagógusok új é|etpâ|yâjáről szóló Ż0Ż3. évi LII. töľvény

végľehajtásáľól szóló 401lŻ0Ż3. (V[I. 30.) Korm. ľendelet,

. a digitális államľól és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes

szabźiyairőI szo|ő 20Ż3. évi CIII. törvény,

o a közalkalmazottak jogállásáról szolő 1992. éviXXXIII. törvény,

. a munka töľvénykönyvéľől szóló Ż01Ż' évi I. torvény'

o a Polgáľi Torvénykonyvľől szóIő2013. évi V. töľvény,

. a nemzeti köznevelésľől szóló Ż011. évi CXC. törvény,

. a nemzeti köznevelésről szóló törvény végľehajtásáról szóló
22912012. (VIII. 28.) Korm. rendelet,

. a nevelési-oktatási intézmények mĺĺködéséről és a köznevelési

intézmények névhaszná,lattĺről szőlő 20l20I2. (vilI' 31') EMMI
rendelet,

. a munkavédelemről szőIő 1'993. évi XCIil. töľvény,

. a munkavédelemrol szóló 1993 ' évi XCIil. töľvény egyes

rendelkezéseinek végľehajtásáľól szóló 5l1993, (XII. 26.) MüM
rendelet,

. az egészségügyi és a hozziţuk kapcsolódó személyes adatok

kezelésérol és védelméról szóló 1997. évi XLVil. torvény,

Az adatkezel és j o galapj a
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o a munkaköri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmasság oľvosi
vizsgálatáľól és véleményezéséľől szóló 33lI998. (vL24.) NM
rendełet,

. a társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi LXXK.
töľvény.

A foglalkoztatottak teľmészetes személyazonosító ađatai (törzsadatok),
valamint a jogviszonnyal összefüggő további adatok:

o néV,

o szülętési hely és idő,
. anyja nevę,

. személyi igazolvány sztĺma,
o házassttgi anyakönyvi kivonat száma,
o halottianyakönyvikivonat szâma,
o lakcím (lakóhely' tartózkodási hely),
o éľtesítésicím,
o állampolgáľság,
o telęfonszám,
. e_mail cím'
o iskolai végzeÍtség,
o szakmai'tanfolyami végzettségek,
o képesítést igazoló okmányok szâma,
o munkaköą besoľolás, beosztás' telephely, felvétel időpontja,
o gépkocsivezetői engedély szâma (gépjármű hasznźiatâra jogosult

f o glalko ztatottak es etén ),
o eltaľtottakadatai (név, születési idő),
o hatósági eľkölcsi bizonyítvâny adatai, illetve a büntetlen előélęthez

fuzodo adatok,
o oktatási azonosító, pedagógus igazolvâny sztlma.

A helyben tárolt és kezelt adatok megőrzése minden esetben a vonatkozó,
hatályos jogszabtúyi eloírásokban meghatérozott feltételek szeľint töľténik, a
nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvényben, illetve az adott
foglalkoztatási jogviszonyľa iľányuló âgazati töľvényben meghatćrozott
időtaľtamig őrizzĺjk męg aZ adatokat.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megorzési
ideje 5 év a munkavédęlęmről szóló |993. évi XCIil. törvény és a
munkavédelemľol szóló 1993, évi XCIII. toľvény egyes ľendelkezéseinek
végrehajtásárólszóló 5l1993. (XII' 26.) MüM rendelet alapján.

A kęzelt adatok köľe

A személyes adatok
megőrzésének,

tárolásának ideje:

Az adattovábbítás

címzettjei:
Foglalkozás-egészségügyi szolgtitatő paľtneľiink (üzemorvos
megnevezése: Pro-Med Egészségügyi és Szociális Szolgáltató Bt.,
székhelye: 2030 Eľd, Budai u' Ż0. 1/3 Korall-Hâz L, adósztlma:
24563563-I-Ţ),
Munkavédelrni szolgáltató paľttreľünk (megnevezése: Beleznai Eniko
munkavédelmi előadó, székhelye: 246l Táľnok, Kossuth u. 69.,

adószám: 5937 6899-1-33),

a

a
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Pedagógusĺ gazolvâny ok igénylésével kapcsolatos nyĺlvántaľtás

A pedagógusigazolványľa jogosultnak a munkáltató köznevelési intézmény útján benyújtott kérelme alapjân

a köznevelési intézmény közreműkodőként nyilvántartja a kéľelemben foglalt adatokat.

a a foglalkoztatással összefüggő, illetve a humánerőforľás

gazđźllkodtshoz kapcsolódó, jogszabályi kcjtęlezettség alapjân

vezetett központi nyilvtntarttlsokhoz kapcsolódó, illetve statisztikai

adatszolgáltatások címzettjei, továbbá jogszabályban meghatározott

esętekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntaľtó)' eţáró

lratóságok, társszervek, különösen:
. Közalkalmazotti alapnyi lvántaľtást v ęzető Belügyminisztérium,
o a Köznevelési Információs Rendszert (KIR)' S azon belĺil az

alkalmazotti nyilvántaľtást is működtető oktâtási Hivatal,
. Központi Statisztikai Hivatal.

A pedagógusigazolványľa jogosultnak a munkáltató koznevelési intézmény

ritján benyújtott kérelme alapjân a köznevelési intézmény kozremríködőként

nyilvántaľtj a a kéľęlemben, illetve a kiállított igazolvânyban foglalt adatokat.

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés közérdekű, illetve az adatkezelóre ľuházott kozhatalmi

jogosíwány gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához

szükséges, az adaÍkeze|és a GDPR 6' cikk (1) bekezdés e) ponţán alapul,

Az adatkezelésľe a következo jogszabályokban foglalt rendelkezések

fi gyelem bevételével kerül soľ:

. aZ információs ĺjnľendelkezési jogľól és az információszabadságľól

szolő2011. évi CXII. torvény,

. anemzeti köznevelésľől szóló 2011. évi CXC. töľvény'

. a pedagógusok új életpályáj źről szőlő Ż0Ż3 ' évi LII' törvény'

. a pedagógusok új é|etpâlyźĺjâről szóló Ż023' évi LII. töľvény

végrehajtásáľól szóló 401r 12023 . (VIII. 3 0.) Korm. ľendelet,

o a digitális államról és a digitális szolgáltatások nýjtásának egyes

szabtiyairő| szőlő 2023' évi CIII. toľvény,

. az oktatási igazolványokľól szolő 362120ll. (KI. 30.) Koľm.

ľendelet.

Az adatkezelés j o gal apj a :

A pedagógusigazo|vinyra jogosultnak a munkáltató úţán benyújtott,

igazolvtny kiállítására vonatkozó kéľelmében foglalt, illetve kérelemmel

összefiiggő a|źhbi személyes adatait tartjuk nyilván:

. az igénylés elküldésének ideje,

. aZ ađatkezelő adatszo|gźitatása alapjźtn a pedagógusigazolvány egyedi

azonosítója és

. az intézmény által kiadott azon igazolâs adatait, amely az igazolvźny

elkészüléséig igazolja a pedagógusigazolványra és a meghatározott

kedvezményekre vonatkozó j ogosultságot

A kezelt adatok koľe

A helyben tárolt és keze|t adatok megőrzése minden esetben a vonatkozó,

hatályos jogszabályi eloírásokban meghatźrozott feltételek szerint történik, a
A személyes adatok

megőrzésének,
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táľolásának ideje: nemzeti kĺjznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvényben, illetve az adott
foglalkoztatási jogviszonyra irányuló tęazati törvényben meghatârozott
időtaľtamig őtizzuk meg aZ adatokat.

Az adattovźtbbítás

címzettjei:
Személyes adatot csak jogszabályi kötelezettség alapján, illetve
jogszabályban meghatáľozott esetekben az illetékes áłllami szervek,
eţáľó hatóságok részéľe továbbítunk, így kiilönösen:
o az oktatási Hivatal,

" szakképzésben kiadható pedagógusigazolványok esetében a
Nemzeti Szakképzési és Felnőttképzési Hivatal ľészéľe'

a

Az aďatkezelés céţa: A bér- és járulékelszâmo|âs biztosítása, jogszabályi kötelezettség teljesítése.
Az aďatkezęlés j o galapj a Az adatkęzelés közérdekiĺ' illetve az adatkezęloľe ruházott közhatalmi

jogosítvány gyakoľlásának keľetében végzett feladat végrehajtźsźlhoz
szükséges, az adatkezęlés a GDPR 6. cikk (l) bekezdés e) pontján, valamint
különleges adatok ęsetében a GDPR 9. cikk (Ż)bekezdés h) pontján alapul.
Az adatkezelésľe a következő jogszabályokban foglalt ľendelkezések
figyelembe vételével kerül soľ:

. aZ infoľmációs önrendelkęzési jogról és az informáciőszabadsćryró|
szőlő 2011' évi CXII. töľvény,

. a pedagógusok űj életptńyájtrőlszólő2023. évi LII' törvény,

. a pedagógusok új életpźiyéłjâről szóló Ż023. évi LII' törvény
végrehajtásáról szóló 40112023. (VIII. 30') Koľm' ľendelet,

. a digitális államról és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes
szabćĺlyairől szőlő 20Ż3 ' évi CIII. törvény,

r a közalkalmazottak jogállásáról szőIő 1992. évi XXXII. törvény'
o a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I' töľvény,
. anęmzeti köznęvęlésľőlszóló Ż0ll. évi CXC. töľvény,
. a nemzeti köznevelésľől sző\ő törvény végľehajtásáról szóló

229l20lŻ. (VIII. 28.) Koľm' ľendelet,
. a nevelési-oktatási intézmények miikodéséľől és a köznevelési

intézmények névhasznźiatáłről szőlő 20/20lŻ' (VIII. 3l.) EMMI
rendelet,

. aZadőzâs rendjéľől szőlő2017' évi CL. törvény,
o a személyi jövedelemadóľól szóló 1995. évi CXVII. torvény,
o a társadalombiztosítás ellátásaiľa és a magánnyugdíjľa jogosultakról,

valamint e szolgćitattlsok fedęzetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény,
. a táľsadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi LXXK.

töľvény,
. az egészségügyihozzźţâľulásról szóló 1998. évi LXVI. törvény,
. a magťLnnyugdíjról és a magán-nyugdíjpénzttlrakről sző|ő 1997' évi

LXXXII' tcirvény'
o a családok támogatásáról szóló 1998. évi LXXKV. törvény,
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szóló 2013. évi V.

A kezelt adatok koľe: A béľ- és jáľulékelszámoláshoz, továbbá a kifizetéséhez szükséges

természetes szemé|yazonosító adatok (torzsadatok)' valamint a jogviszonnyal

összefiiggő további adatok:

o foglalkoztatottneve,
o lakcímę (lakóhelye,taľtózkodási helye),

o adőszâma,
o TAJ szttma,

o bankszámlaszâma,
. nyugdlj -, illetve egészségpén ztâri tagságźthoz kapcsolódó adatok,

. eltartottj ai adatai (név, születési idő, ađősztnn, TAJ szám),

o házastźrsa' élettársa adatai (név' adószám, TAJ szám)'

. munkaköľe,besorolása,beosztása.

A helyben tárolt és kezelt adatok megőľzése minden esetben a vonatkozó,

h atályos j o g szab tiy i el ő íľásokban meghatáłr ozottak szeri nt töľtén ik.

Munkáltatóként a biztosított, volt biztosított biztosítási jogviszonyával

összefüggo, a szolgâ|ati időľől vagy a nyugellátás megállapítása soľán

figyelembe vételľe kerülo keľesetľől, jövedelemrol adatot tartalmaző- 2024.

december 31. napjáig keletkezett- munkaiigyi iratokat a biztosítottra, volt

biztosítottra irányadó öregségi nyugdíjkorhatár betöltését követő legalább öt

évig kötelesek vagyunk megőľizni; a Ż025. január 1. napját kovetően

keletkezętt dokumentumok esetében a megotzési ido a hatályos jogszabályi

eloírásokban meghatáľozott feltételek szeľint történik

A személyes adatok

megőrzésének,

táľolásának ideje:

A foglalkoztatottak béľ- és jáľulékelszámolással osszefiiggő adatait a hatályos

jogszabályi eloírásoknak megfelelően a központi, i11etve statisztikai

adatszolgáltatások címzettjei számâra, így a Nemzeti Adó- és Vámhivatal'

illetve a keľesoképtelenség esetén (pl.: táppénz) az egészségbiztosítási

ellátásokérĺ felelos Magyaľ Államkincst fu felé, továbbá a külön jogs zabtiyban

meghattľozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntaľtó, Központi

Statisztikai Hivatal' a Köznevelési Információs Rendszert (KIR)' s azon belül

az a|kalmazotti nyilvántartást is műkodtető oktatási Hivatal), az eljârő

hatóságok, társszervek felé kotelesek vagyunk bejelenteni, illetve továbbítani.

Az aďattovélbbítás

címzettjei:

Az Ad atkezelés i tájékoztatti feliĺlvizs gálata és elérhetős é ge

Fenntaľtjuk a jogot jelen té|ékoztatő felülvizsgálatźra és szükség szerinti módosítására, amely indokolt lehet

a vonatkozó jogszabályok vagy adatkezelési tevékenységunk, az aľľa alkalmazott technológia megváltozźsa

esetén egyarźnt.

Amennyiben a módos ítźĺs az Ön személyes adatainak kezelését is éľinti, akkor erről haladéktalanul

tt|ékoztatjuk, s személyes adatai további kezelését - a törvényben előírt kotelező adatkezelések kivételével_

felfi'iggesztjĹik mindaddig' amíg ahhoz nem járul hozzâ'6jra'

Jelen tájéko ztatőt o\yan formában és módon tesszük elérhetővé, lrogy annak hozzâférhetosége báľmely

he lyben érintett sztlmâr a b izto s ított le gyen.

Kelt: Táľnok, Ż0Ż6.'8ç'.{Q &e;-,-"
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